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Thiéu Hoa, ngay 20thang 01 nam 2025

QUI CHE LAM VIEC
CUA TRUNG TAM Y TE HUYEN THIEU HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 25/0P-TTYT ngay 20thang 01 nam 2025
ciia Gidm déc Trung tam Y té huyén Thiéu Hod)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh

1. Qui ché nay qui dinh vé nguyén tic, trach nhiém, quyén han, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc ctia Trung tdm Y té Thiéu Hoa.

2. Tt céa co quan, don vi, can bd, vién chirc do Trung tdm Y té quan li déu
chiu su diéu chinh cta Qui ché nay.

3. Tuy tinh hinh thyc té, Qui ché nay s& c6 su diéu chinh phu hop theo
nhiém vu cu thé.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Trung tdm Y té huyén Thiéu Ho4 13 don vi su nghiép cong 1ap truc thudce
S& Y té Thanh Hoa duogc giao quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vy, to chtrc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghi¢p cong
1ap theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phu quy dinh
quyén tu chu tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chic, bd may, bién
ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap; déng thoi chiu su chi dao vé
chuyén mon k¥ thuét cia céc trung tdm chuyén nganh, trung tdm thudc hé du
phong tuyén tinh; 1am viéc theo ché do Thu trudng, moi hoat dong cia Trung
tdm Y té phai tuan tha theo cac qui dinh phap ludt hién hanh va theo Qui ché
nay.

2. Can b9, vién chtrc khi dugc giao nhiém vu phai chiu trach nhiém vé cong
viéc duoc phan cong, giai quyét cong viée dung tham quyén va pham vi trach
nhiém.

3. Bbam bao dan chu, minh bach, hiéu qua trong moi hoat dong (Theo Qui
ché dan chu da duoc xay dung va thong qua Hoi nghi can bg, vién chiic hang
nam).

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN



Piéu 3. Vi tri phap ly, chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chire

1. Vi tri phép ly:

a) Trung tam Y t& huyén 13 don vi su nghiép y té cong lap truc thudc SO Y
té, ¢6 tu cach phap nhan, ¢o tru sd, con dAu, tai khoan riéng, duoc mo tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh cua phap luat.

b) Trung tdm Y té huyén chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép vé t6 chirc, nhan
liwc, hoat dong, tai chinh va co s& vat chat ciia S& Y té; chiu su huéng dan vé
chuyén mén, nghiép vu ctia cac don vi y té tuyén tinh; chiu su quan Iy nha nudc
ctia UBND cap huyén theo quy dinh ctia phap luat.

2. Chirc nang, nhiém vu va quyén han cua Trung tim Y té dugc quy dinh
tai:

Thong tu 32/2024/TT-BYT ngay 15 thang 11 nam 2024cta Bo Y té Hudng
dan chuc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chuc cua Trung tam Y té
huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé tryc thudce
Trung wong; Quyét dinh sb: 1683/QD-UBND ngay 07/5/2019 caa UBND tinh
Thanh Ho4 vé viéc to chuc lai Trung tam Y té huyén, thi xa, thanh phé trén co
so sap nhap Trung tAm Dan s6 - K& hoach hoa gia dinh truc thudc Chi cuc Dan
s6 - Ké hoach héa gia dinh va Trung tdm Y té huyén, thi x4, thanh phd truc
thude S& Y te.

3. Co céu td chirc va sé lrong ngudi lam viée

3.1. Lanh dao Trung tdm y té huyén:

a) Trung tdm Y t& huyén c¢6 Giam ddc va cac Pho Giam ddc theo quy dinh
cua phap luat;

b) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai Giam déc va Pho Giam dbc Trung tim Y
té huyén theo phan cap hoidc Gy quyén ctua Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh va
theo quy dinh ctia phap luat. Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, Ky luat, cho théi chire vu, nghi huu va thyc hién cac ché d6 chinh sach
dbi voi Giam déc va Pho Giam dbc Trung tim Y té huyén thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Viéc bo nhiém Truong, Pho cac khoa, phong va Truong, pho Truong
Tram Y té xa , thi trAn do Giam dbc Trung tam Y té huyén ra quyét dinh.

3.2. Céc phong chirc ning, nghiép vu gom:

a) Phong Hanh chinh tong hop;

b) Phong Dan s6 -Truyén thong Gido duc stic khoé.

3.3. Cac khoa chuyén mén gom:



a) Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS;

b) Khoa An toan vé sinh thuc pham — Y té cong cong va dinh dudng
c¢) Khoa Cham s6c stic khoé sinh san;

d) Khoa Can Lam Sang;

e) Phong kham da khoa

f) 24 Tram y té x4, thi tran

3.5. S6 luong ngudi lam viée: Hang nam duoc SO Y té giao chi tiéu.
- Tai co quan Trung tim Y t& Huyén: 43 ngudi.

- Tai Tram Y té x4, thi tran: 123 nguoi.

4. Nguon tai chinh

1. Nguon kinh phi do ngéan sach nha nudc bao dam:

a) Kinh phi bao dam céc ché do chinh sach vé tién luong, phu cip do nha
nuoc quy dinh;

b) Kinh phi chi hoat dong thuong xuyén cta tram y té xa, thi tran;

¢) Kinh phi hoat dong thudng xuyén dé thuc hién cac nhiém vu vé y té du
phong cua Trung tam,;

d) Kinh phi thyc hién cac chuong trinh, du an thudc nhiém vu chi khong
thuong Xuyén;

e) Kinh phi thyc hién cac dy an dau tu co s& ha ting, trang thiét bi dé bao
dam hoat dong cua Trung tdm theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén.

2. N guén thu tir cac dich vu thudce linh vuc y té: nguén thu phi, 1€ phi tr
cac hoat dong dich vu khac theo quy dinh cta phép luat.

3. Nguon tai chinh, tai san cta cac chuong trinh muc tiéu, chuong trinh
muc tiéu qudc gia, cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh ctia phap
luat.

Picu 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam doc
Trung tam Y té

1. Trach nhiém cua Giam dbc Trung tam Y té

1.1. Giam d6c Trung tdm Y té 1a ngudi ding dau Trung tdm, chiu trach
nhiém truéc S6 Y té, UBND huyén, trude phap luat vé toan bod hoat dong cua
Trung tam.

1.2. Phan cong cong viéc cho cac Pho Giam déc, phan cap cho Trudng
cac khoa, Phong chuyén moén nghiép vu, tram y té x4, thi trdn giai quyét mot so
cong viéc thudc linh vuc quan 1i cia Trung tam Y té.



1.3. Chu dong phdi hop véi cac Trung tim Y té tuyén tinh, cic Ban,
Nganh trong huyén, UBND céc x4, thi trdn va co quan khac dé xtr 1y cac van dé
c6 lién quan dén nhiém vu theo qui dinh cua nganh.

2. Pham vi gai quyét cong viéc ctia Giam dbc Trung tam y té

2.1. Giai quyét cong viéc trén co so chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
Trung tdm Y té duoc qui dinh (tai Diéu 3 Qui ché ndy) va cac chu truong, chinh
sach ctua Pang, Nha nudc; diéu hanh cong tac cua cac Phé giam déc nham dam
bao sy thong nhat trong cong tac quan li, thuc hién tot ké hoach cua don vi.

2.2. Tham gia céc to chirc do cép trén chi dinh.

2.3. Truc tiép phu trach cong tac td chirc can bo, ké hoach, tai chinh,
thanh tra, dao tao, phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi,
qui ché dan chu.

2.4. Tryc tiép quan 1y Phong Hanh chinh tong hop, Phong kham da khoa
va khoa can 1am sang.

2.5. Chu tai khoan, cac du an y té.

2.6. Chu tich Hoi dong thi dua - khen thudng - ky ludt, nang luong cia
don vi.

2.7. Chu tri cac cudc hop, giao ban dinh ky vo6i cdc Pho giam ddc;
Truéng, Pho khoa - phong - tram y té.

2.8. Triéu tap cac cudc hop bat thuong dé giai quyét cac cong viéc can
thiét.
2.9. Ky duyét cac van ban di, dén cua don vi.

2.10. Trudong hop di vang, Giam dbc Gy nhiém cho mét Pho giam doc
diéu hanh cac hoat dong cua don vi.

Picu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho giam
ddc Trung tamyy té

1. Trach nhiém cta Pho giam doc.

Pho giam déc 1a nguoi giup Giam dbc, chiu trach nhiém trude Giam doc
va phap luat vé cac nhiém vu cu thé do Giam dbc phan cong.

1.1 Tham gia cac td chure do cép trén, Giam doc chi dinh.

1.2 Thuyc hién cac nhiém vu duoc Giam ddc phan coéng va ty quyén (bang
van ban). Trudng hop cong viéc ¢o lién quan dén cac linh vuc khac thi cha dong
trao doi, ban bac véi Lanh dao lién quan dé giai quyét; néu giap vudng mac, kho
khan thi bao cdo Giam dbc quyét dinh.

1.3 Tham du cac cudc hop, hoi nghi, giao ban do Gidm ddc triéu tap.



1.4 Khi dugc cur tham du cac cudc hop, hdi nghi ctiia huyén, nganh; tra 1oi
phong van trén cac phuong tién thong tin, dai chiing, chi dugc phat biéu nhiing
ndi dung di duoc Giam déc thong qua; cac ndi dung khac duoc xem I quan
diém va ¥ kién c4 nhan cta ngudi dugc giam dbc cu.

1.5 Chi dao kiém tra, gidm sat hoat dong cua cac khoa, phong, tram y té
thudc pham vi phu trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

- Chi dao cac khoa, phong, TYT x4, thi trdn dugc giao phu trach thuc hién
ding churc nang, nhiém vu dugc giao;

- Kiém tra viéc trién khai thue hién cac chu truong chinh sach, phap luat
cua Nha nuoc va cac quy dinh cua TTYT trong pham vi dugc phan cong, kip
thot phat hién cac van dé can sira d6i, bo sung;

- Chii dong giai quyét cac cong viéc dugc phan cong, néu co van dé lién
quan dén linh vuc cta phé giam dbc khac thi phdi hop dé giai quyét, trong
truong hop cac phd Giam dbc khong thdng nhat dugc thi bao cdo Giam dbc
quyét dinh.

Piéu 6. Nhitng van dé can thao luin Ban Giam doc truéc khi quyét
dinh:

- Trién khai chu truong, ké hoach cua cép trén giao, trién khai thuc hién
cac van ban quy pham phap luat lién quan dén Trung tim Y té;

- Quy hoach phat trién Trung tdim Y té, cac dé an phat trién Trung tim Y
té;

- K& hoach tuyén dung, dé bat, bd nhiém, khen thuong, ky luat can bo
cong chtrc, vién chuec.

Picu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Truéng,
pho cic khoa, phong, TYT x4, thi tran:

1. Trach nhiém gidi quyét cong vigc:

- Chu dong trién khai thuc hi¢n chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
truong, phd cac khoa, phong, truong, phd TYT x4 thi trin theo quy dinh cta So
Y té, BO Y té ban hanh, chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé toan bo hoat dong
cua khoa, phong, TYT X4, thi tran duoc giao phu trach;

- Phan cong cong viéc chuyén mon tai khoa, phong, TYT x4, thi tran cho
ting thanh vién phai c6 sy ban bac, thong nhat theo y kién tap thé va cong khai
trude cude hop, khong tu ¥ quyét dinh, quyét dinh lai;

- Bao cao dinh ky, dot xuat két qua hoat dong ctia khoa, phong, TYT X4,
thi trdn theo quy dinh;



- Tiép nhan y kién chi dao, van ban cua Ban giam déc dé giai quyét hoic
phan cong cho cap pho giai quyét, trién khai thyc hién;

- Tham dy day du cac cudc hop, giao ban do ban Giam ddc chi tri (néu
vang mit phai bao cdo ngudi chu tri va cir cip pho duy thay), t6 chic thuc hién
cacy kién chi dao ctia ban Giam déc tai cic cude hop, giao ban cua TTYT;

- Thuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong cua khoa, phong, TYT
x4,thi trin dugc giao phu trach;

- Khi di cong tac, hoi nghi hodc nghi tir 01 ngay lam vi¢c trd 1€n phai bao
cdo giam dbc va phai uy quyén cho cap pho giai quyét cong viée thudc nhiém
vu, thdm quyén ctia minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Theo chirc nang, nhiém vu quy dinh cia
B0 Y té va nhiém vu do ban Giam ddc phan cong cho khoa, phong, TYT x4, thi
tran.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia can bd vién
chire:

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

- Chu dong, tich cuc thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong theo chuc
nang, nhiém vu cua tung bo phan;

- Chiu trach nhi¢ém truéc lanh dao bo phan minh vé chat luong, hi¢u qua
cua cong viéc dugc giao;

- Chép hanh nghiém chinh sy chi dao va phan cong cua lanh dao khoa,
phong, TYT xa thi tran va phéi hop tdt véi cac déng nghiép trong viéc thuc hién
cac nhiém vy dugc giao;

- Pugc dé xuat y kién, kién nghi véi lanh dao khoa, phong, TYT x4, thi
tran, ban giam dbe vé chuyén mon nhiém vu dugc giao dé dam bao thuc hién tbt
nhiém vu;

- Thyc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Phap luat vé can bd vién
chtrc.

2. Pham vi giai quyét cong vi¢c: Trong pham vi dugc lanh dao khoa,
phong, TYT x4, thi trin giao.

Piéu 9. Nhiém vu ciia cac khoa, phong va tram Y té x4, thi tran

1. Phong Hanh chinh téng hop:

- Lam dau mbi gitip Giam dbe Trung tam Y té huyén trong viéc thyuc hién cac
hoat dong quan 1y vé: Cong téc t6 chirc b may; cong tac nhan luc; cong tic tai san, co
s& ha tang, trang thiét bi va cong tac van thu luu trir;



- T chirc thuc hién cac hoat dong vé: Ché d9, chinh sach tién luong, thi dua,
khen thudng, ky ludt ddi voi cong chire, vién chic va nguoi lao dong thude tham
quyén quan ly; bao vé€ chinh tri ndi bd; hanh chinh, quan tri va théng ké, bao cao;

- Phéi hop thuc hién cac hoat dong vé: Pao tao, dao tao lién tuc, hdi thao, hoi
nghi, tap huén va nghién ctru khoa hoc;

- Thuc hién ché do théng ké, bao cdo theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Gidam dbc Trung tim Y té giao.

2. Phong Din sé - Truyén thong Gido duc Sirc khée:

- Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat, cung cﬁp
dich vu vé DS-KHHGD theo phén cp va theo quy dinh ctia phap luat.

- Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong truyén thong, gido duc, van
dong, pho bién cac san pham truyén thong vé DS-KHHGD theo phén cap va theo quy
dinh ctia phép luat.

- Huéng dan, kiém tra va giam sat chuyén mon céc hoat dong vé DS-KHHGD
cta tram y té x3 va cOng tac vién DS- KHHGD thon, ban.

- Trién khai thuc hién cac du an thudc Chuong trinh Muc tiéu Qudc gia vé DS-
KHHGD, cac du an khac theo quy dinh.

- T6 chirc tap huén, boi dudng kién thirc vé chuyén moén, nghiép vu dbi véi can
bd chuyén trach DS-KHHGD xa va cong tac vién DS-KHHGD thon, ban.

- Thyc hién viéc tuyén truyén cac dudng 16i, chinh sach ctia Pang va nha nudc
vé linh vuc y té;

- Chiju trach nhiém t6 chtre thyc hién va hudéng dan nghiép vu truyén théng gido
duc stic khoe vé y t& du phong; phong chong HIV/AIDS; an toan vé sinh thic pham;
cham soc stc khoe sinh san trén dia ban huyén;

- Thuyc hién tu van stc khoe cho ngudi ngudi dan va hudng dan nghiép vu tu
van strc khoe dbi voi cac co sd y té trén dia ban;

- Thuc hién ché do théng ké, bao cdo theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam déc Trung tam Y té giao.

3. Khoa Kiém sodt bénh tit va HIV/IAIDS:

- Lam dau moi xay dung ké hoach vé cac hoat dong phong chéng dich, bénh
truyén nhiém, bénh khong 13y nhiém, bénh chua rd nguyén nhan va HIV/AIDS;

- Quan ly, giam sat, thu thap thong tin dién bién tinh hinh dich bénh; cac truong
hop mic bénh, nguoi tién bénh, ngudi nghi ngd méac bénh, ngudi c6 nguy co cao trén
dia ban;



- Giam sat tac nhan gdy bénh, véc to truyén bénh va cc yéu td nguy co dich,
bénh truyén nhiém, bénh khong 1ay nhiém, bénh méi phat sinh va HIV/AIDS;

- T6 chirc thuc hién cac bién phép du phong va kiém soét dich bénh truyén
nhiém, bénh khong 13y nhiém, bénh méi phat sinh va HIV/AIDS. Tiém ching va
giam sat phan Umg sau tiém chiing; xtr Iy cac truong hop phan img sau ti€ém chung;

- Thue hién cac hoat dong truyén thong nguy co; phdi hop véi cac don vi lién
quan t6 chirc thyc hién cong tac thong tin, truyén thong gido duc sirc khoe vé phong
chong bénh truyén nhiém, bénh khéng lay nhiém, HIV/AIDS va tiém ching phong
bénh;

- T6 churc, tham gia tip huin nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu ki
thuat vé kiém soat bénh truyén nhiém, bénh khong 13y nhiém, HIV/AIDS va tiém
chung;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong, du 4n, dé an vé phong chong
bénh truyén nhiém, bénh khong 13y nhiém, bénh méi ndi va sir dung vic xin, sinh
pham y té;

- Thuc hién ché do théng ke, bao cdo theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam déc Trung tam Y té giao.
4. Khoa An toan V¢ sinh Thuc phdm — Y té cong céng va dinh dwéng
- Xay dung ké hoach va t6 chiic thyc hién huéng dan an toan thuc pham;

- Xay dung ké hoach va t6 chiic thyc hién cac hoat dong phong, chong bénh
nghé nghiép; phong, chdng tai nan thuong tich va xay dung cong dong an toan;

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé an
toan thyc phdm trén dia ban theo phan cip; cong tac phong chéng ngd doc thuc pham
va cac bénh truyén qua thue pham;

- Chju trach nhiém thim dinh tai thyc dia cho cac co s xin cip gidy chimg
nhan co so du diéu kién san xuét, kinh doanh thuc pham theo phan cip trén dia ban;

- Quan ly, kiém tra, huéng dan trién khai cong tac y té truong hoc; phong,
chéng cac bénh, tat hoc duong; nang cao suc khoe ddi véi hoc sinh;

- T chirc thyc hién céc hoat dong dinh dudng cong déng; phong, chéng tac hai
thude 14, lam dung rugu, bia; ting cuong hoat dong thé luc va nang cao stc khoe cong
dong;

- Thuc hién, giam sat va hudng dan cong tac vé sinh lao dong; vé sinh trong
hoat dong mai tang, hda tang; chét thai y té; cong trinh v¢ sinh, chét lugng nude an
ubng, nudc sinh hoat va cac yéu to nguy co lam dich, bénh phat sinh va lan phat trién
trong cong dong;



- T6 chirc, tham gia tip huan nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu ki
thuat vé strc khoe nghé nghiép, y té truong hoc, dinh dudng cong déng va nang cao
suc khoe;

- Thyc hién céc hoat dong truyén thong gido duc stic khoe; phdi hop véi cac to
chirc lién quan thyc hién cong téc thong tin, truyén théng gido duc stic khoe vé phong,
chdng bénh nghé nghiép, bénh tat hoc dudong, phong chong mu loa dinh dudng hop 1y
va nang cao suc khoe;

- Thuc hién ché do théng ké, bao cao theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam dbc Trung tim Y té giao.

5. Khoa Cham soéc Svrc khée Sinh sdan:

- Xay dung ké hoach va td chirc trién khai cac chuong trinh, du an vé cham soc
stic khoe sinh san, chdm sdc va cai thién tinh trang dinh dudng ba me tré em trén dia
ban;

- Thuce hién cac dich vu k¥ thuat va tu van vé cham séc stic khoe sinh san bao
gdm ca kham bénh, chita bénh chuyén nganh san phu khoa, ké hoach héa gia dinh, cai
thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em theo danh muc dugc cap c6 thaim quyén phé
duyét;

- Chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat hd tro chuyén mon ki thuat dbi véi
cac phong kham da khoa khu vuc, nha ho sinh, tram y té x4, thi trin va tuong duong
vé cong tac cham soc stic khoe sinh san, cham soc stc khoe va cai thién tinh trang
dinh dudng, ba me, tré em;

- Phéi hop thuc hién cong tac dan sb, ké hoach hoa gia dinh theo quy dinh cta
phép luat veé cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vuy;

- Thuc hién ché do théng ke, bao céo theo quy dinh;

- Thure hi€n cac nhi€m vu, quyén han khéc do Giam dc Trung tam Y té giao.

6. Khoa Can Lam Sang:

- Xay dung ké hoach va thuc hién cung tmg thude, vac xin, sinh pham y té, hoa
chét, trang thiét bi, vat tu y té phuc vu cho hoat dong chuyén mon;

- Xay dung ké hoach hoat dong ve xét nghi¢m, chan doan hinh anh va an toan
sinh hoc;

- Thuc hién téng hop, du tru thude, vat tu, hoa chét va cac trang thiét bi, vat tu y
té dé phuc vu cho hoat dong ctia Trung tim; bao quan, thong tin, huéng dan sir dung
thude, vic xin, sinh phém y té, hoa chat, trang thiét bi, vat tu y té theo quy dinh;

- Phéi hop thuc hién cong tac quan 1y stic khoe ho gia dinh; cong tic dio tao,
boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;



- Thyc hién céc xét nghiém, chan doan hinh anh phuc vu cho hoat dong chuyén
mon, ky thuat theo nhiém vu cta Trung tam; t6 chire thuc hién cac bién phap bdo dam
an toan sinh hoc tai phong xét nghi¢m va an toan burc xa theo quy dinh;

- Thuc hién ché do théng ké, bao cdo theo quy dinh;
- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam déc Trung tam Y té giao.
7. Phong kham da khoa:

- Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién tiép nhén tt ca cac truong hop dén
khéam bénh, cip ctu tai Trung tim

- T6 chirc don tiép, hd trg, tu van giai quyét cac van dé vé cong tac xa hoi cho
nguoi bénh va ngudi nha nguoi bénh trong qua trinh kham bénh, chira bénh; thue hién
kham sang loc va tu van diéu tri; t6 chirc kham, diéu tri ngoai tri; kham strc khoe,
chimg nhan stic khoe theo quy dinh; trién khai diéu tri nghién chat dang thudc phién
bang thudc thay thé do Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo tinh hinh thuc té va nhu
cau cta dia phuong.

- Phdi hop véi cac don vi trong viéc quan 1y, giam sat hd trg cho céc truong
hop can theo ddi diéu tri, chim soc va phuc hoi chiic ning tai cong dong;

- Thuc hién ché do théng ke, bao cdo theo quy dinh;
- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc Trung tam Y té giao.
8. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia cac tram Y té x4 thi tran

Thuc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 33/2015/TT-BYT ngay
27/10/2015 cia BO Y té hudéng dan chuc nang, nhiém vy cua Tram y té x4,
phuong, thi tran; Thyuc hién theo quyét dinh 1300/QD-BYT ngay 09/03/2023
Quyét dinh ban hanh b tiéu chi Qudc gia vé y té xa giai doan dén nam 2030 va
thuc hién nhitng ndi dung sau:

- Thuc hién cac hoat dong chuyén moén, k¥ thuat vé: Y té du phong; kham
bénh, chita bénh, két hop, tng dung y hoc ¢o truyén trong chira bénh va phong
bénh; chiam soc stc khoe sinh san; cung tng thude thiét yéu; quan 1y sttc khoe
cong ddng; truyén thong gido duc sirc khoe theo hudng dan cua co quan quan 1y
cap trén va quy dinh cua phap luat;

- Phéi hop véi cac co quan lién quan thyc hién cong tac dan sb - ké hoach
hoa gia dinh trén dia ban;

- Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhan; an toan vé
sinh thuc phdm va cac dich vu c6 nguy co 4nh hudéng dén stc khoe nhan dan
trén dia ban;

- La don vi thudng truc Ban Chiam séc stc khoe cip x3 vé cong tac bao
v€, chdm s6c va nang cao strc khde nhan dan trén dia ban;


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2015/TT-BYT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

- Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi,
nghi quyét.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam Y té huyén va
Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 giao.
Chuwong 111
CHUONG TRINH CONG TAC

Pi¢u 10. Chwong trinh céng tic cia Ban Giam doc va cac khoa,
phong, TYT x4, thi trin:

- Chuong trinh cong tac nim cta Trung tm y té va ctia khoa, phong, TYT
x4 thi tran duoc xay dung dua trén co s& chirc nang, nhiém vu ctia Trung tam Y
té va céc chi tiéu, nhiém vu do S¢' Y té giao;

- Chuong trinh cong tac hang quy, thang cua Trung tim y té va cac khoa,
phong, TYT x4 thi trAn gom cac nhiém vu, ké hoach hoat dong cu thé s& duogc
tién hanh trong thang, quy d6. C6 danh gi4, rut kinh nghiém dé trién khai thuc
hién tot hon trong thang sau va quy sau;

- Chuong trinh cong tac theo tudn cua Trung tdm y t& gdm céac thong tin
vé ndi dung va duy kién thoi gian 1am viéc ctia ban Giam ddc trong mét tuan.

Picu 11. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac:

- Hang tuan, cac pho giam doc co trach nhiém danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac duoc giao dé bao cdo Giam ddc trong giao ban tuan ké
tiép;

Hang thang, hang quy c6 tong hop bao cao tinh hinh thuc hién ké hoach
duoc giao cac cong viée chua 1am dugc va hudng xtr 1y tiép theo.

- Phong hanh chinh tong hop c6 nhiém vu theo ddi viéc thuc hién ké
hoach, chuong trinh cong tdc va bao céo két qua thuc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PQ HOQI, HQP, CONG TAC, CHE PQ LAM VIEC

Piéu 12. Cac cudc hop:

1. Giao ban can b chii chdt Trung tim: ( 01 1an/thang).

- Chu tri: Giam d6c hodc Phé Giam ddc TTYT huyén.

- Thu ky: Phong hanh chinh tong hop

- No1 dung: Péanh gid cac hoat dong cong tac trong thang va phuong
hudng cong tac thang sau.

- Thanh phan:
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+ Ban Giam ddc;
+ Truong, pho cac khoa, phong TTYT huyén.
+ Trudng, pho tram y té cac xa, thi tran

- Thoi gian: Vao 8h00 phit ngay 20 hang thang (Néu ngay 20 triung vao
ngay nghi thi s& giao ban vao ngdy lam viéc dau tién ké tiép)

- Pia diém: Tai Hoi truong TTYT huyén.

2. Giao ban Ban Giam doc, Truéng, pho cic khoa, phong (Quy 1 lan;
hoic do giam ddc tridu tap)

- Chi tri: Giam déc hodc Phé Giam doc TTYT huyén.
- Thu ky: Phong Hanh chinh téng hop.

- Noi dung: Bao céo két qua thuc hién trong quy va phuong huéng cong
tac quy sau, nhirng kho khan, kién nghi, dé xuét.

- Thanh phan:

+ Ban Giam déc;

+ Truong, pho cac khoa, phong TTYT huyén;

- Thoi gian: Vao tuan tha I dau quy (néu cb thay doi sé thong bao sau).
- Pia diém: Tai phong hop TTYT huyén.

3. Hop Ban Giam déc

- Chu tri: Giam d6c hodc Pho Giam doc TTYT huyén.

- Thu ky: Mot dong chi trong Ban giam doc (Tuy theo ndi dung co thé
moi1 thém cac phong chirc ndng tham dy)

- Thoi gian: Do giam ddc triéu tap

4. Giao ban hang tuan

- Chu tri: Giam déc hodc Pho giam ddc.
- Thu ky: Phong hanh chinh tong hop

- Noi dung: Panh gia cac hoat dong cong tac trong tuan va trién khai cac
hoat dong trong tuan toi.

- Thanh phan:
+ Ban Giam déc;

+ Trudng, pho cac khoa, phong hodc toan thé vién chirc co quan khi co
théng béo.

- Thoi gian: Vao sang thir 2 dau tuan hodc dot xuét khi giam dbc triéu tap.
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- Pia diém: Tai Hoi truong TTYT huyén.

5. Hoi nghi can b vién chirc

Hang nam td chtrc hoi nghi can bd vién chuc, thuc hién Piéu 51 muc II
chuwong III Luat thuc hién dan chu co s& (Luat sé 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022). Thoi gian t6 chire vao thang 1 hang nim

6. So, tong két

So két vao thang 7 hang nim

Téng két vao thang 12 ctia ndm hodc dau thang 1 nim sau.

Picu 13. Pi cong tac

- Giam dbc chi cir vién chirc thudce thim quyén quan 1y di cong tac, hoi
nghi theo dting thanh phan lién quan dén ndi dung chuyén cong tac, hoi nghi;

- Cong chirc, vién chirc di cong tac trong nude vé phai bao céo véi Giam
ddc noi dung dugc linh héi va ké hoach trién khai, thuc hién cac noi dung da
duoc linh hos;

- Cong chtrc, vién chire di cong tac, hoi nghi & nude ngoai phai thuc hién
nghiém chinh theo quy dinh ctia Pang va cuia Nha nudc;

- Chi duoc tién hanh céc thii tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
duoc Giam dbc dong .

Piéu 14. Ché dj lam viéc

- Thuc hién ché do 1am viéc theo quy dinh chung cua Nha nudc va nganh
Y té.

- Thyc hién ché do bao cao hang thang, quy, nim va bao cao dot xuit theo
quy dinh.

- Céan b, vién churc cua Trung tam dugc phan cong nhiém vu cu thé, phai
mac trang phuc va deo phu hi¢u vién chirc theo quy dinh.

- Vién chirc phai ¢6 thai dg, phong cach lam viéc lich su, tan tuy, khiém
tén, ton trong va lang nghe y kién cua can bo phu trach va lanh dao Trung tam,
ctia ddng nghiép, cling nhu ctia bénh nhan va than nhan nguoi bénh. Thuc hién
t6t Chi thi 24/CT- UBND, Chi thi 03/CT-BYT va Qui tic tmg xir ctia Bo Y té.

- Cén b0, vién churc phai thuc hién nghiém Luat phong, chdng tac hai cua
thudc 14; Luat phong, chong tic hai ctia ruou, bia va Nghi dinh 117/2020/ND-
CP ngay 28/9/2020 ctia Chinh phii vé qui dinh xtr phat hanh chinh trong linh vuc
y té (khong udng ruou, bia budi trua va trong gio lam viéc).

Chuwong V
CUNG CAP THONG TIN
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Picu 15. Thuc hién ché do thong tin, bio cdo

1. Thong tin, bao cdo: Thuodng quy cuia TTYT phai thiét thuc phuc vu c6
hiéu qua trong quan 1y kham bénh, chita bénh va phong bénh, céc nguén luc,
thue hién nghiém chinh theo cac cot, muc di quy dinh ctia biéu méu.

2. Thoi gian bdo cdo: Hang ngdy, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang,
9 thang va 12 thang theo quy dinh.

3. Ché dé bdo cdo:

a. Bao cao thuong quy:

- Trudng, pho cac khoa, phong, Trudng, pho tram Y té cac x3, thi tran gui
bao cao theo mau quy dinh vé phong hanh chinh téng hop.

- Phong hanh chinh téng hop téng hop cac bao cdo cua cac khoa, phong,
TYT trinh giam doc phé duyét dé gui 1én cap trén quan 1y truc tiép theo quy
dinh.

b. Béo céo dot xuat va chuyén dé:

- Bdo cdo dot xudt va chuyén dé khi c6 yéu cau cta cip trén

- Bao cao khi c¢6 nhiing vy, viéc dién bién bat thuong nhu: Tham hoa,
dich bénh, tai nan diéu tri, mat an ninh trat tu. ..

4. Trinh tw hé thong thu thdp théng tin, béo cdo.

- Truong, pho cac khoa, phong, TYT phan cong vién chirc thuc hién thu
thap thong tin va bao cdo hang ngdy, hang tuan gui vé phong hanh chinh tong
hop.

- Phong hanh chinh tong hop tong hop bao céo theo mau quy dinh.

- Giam ddc don vi xem xét ky duyét bao cao gui 1én cép trén theo quy
dinh.

- Vién chtrc 1am cong tac thong ké, bao cao phai c¢6 trach nhiém dam bao
s6 lidu chinh xac, day du, kip thoi va chiu trach nhiém trude giam ddc trung tim
vé cac sb liéu da bao cao.

- C4C c& nhan quan 1y va str dung thong tin, sé liéu phai c¢6 trach nhiém
quan 1y chit ché& theo quy dinh vé luu trit va an ninh chinh tri ciia Nha nudc.

5. Thoi gian nop bao cdo:

+ Tramy té cac xa, thi tran: Nop bao cao vé cc bd phan c¢6 lién quan theo
phu lyc thoi gian dinh kém. Pong thoi thuc hién béo cdo kip thoi qua cac phan
mém theo quy dinh.

+ Cac khoa, phong tai trung tam: Tong hop bao céo tir cac TYT ndp bao

c40 vé Phong hanh chinh tong hop theo quy dinh.
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+ Bao céo gui trude qua dia chi email, Zalo dén cac ca nhan, bd phan co
lién quan va sau d6 gui bang van ban.

6. Xur Iy vi pham:

+ Céc ca nhan c6 lién quan, trudéng/phéd cac khoa, phong, tram y té thuc
hién bao cao cham, khong bao cdo, tuy theo mirc dd nghiém trong dé xir Iy ky
luat tir théng bao nhic nho, thong bao phé binh dén cac hinh thire ky lut theo
quy dinh.

Chuwong VI:
QUAN HE CONG TAC

Piéu 16. Quan hé cong tic giira Ban Giam ddc va cac khoa, phong,
TYT x4 thi trin:

- La quan hé cip trén va cip dudi. Cap dudi phuc ting cip trén, trong dé
cac khoa, phong, TYT x4 thi trin chiu su chi dao toan bd cta ban Giam ddc vé
td chure, hoat dong va chuyén moén nghi¢p vu.

Picu 17. Quan hé cdng tac giira cac Truong, pho cac khoa, phong,
Truwéng TYT x4, thi tran:

- La quan hé phdi hop trach nhiém, hop tac hd tro.

- Khi giai quyét cac cong viéc duoc giao co lién quan dén cac khoa,
phong, TYT xa thi trdn khac thi cac bo phan nay cung thao luan, ban bac va
thong nhét trude khi thuc hién. Truong hop co ¥ kién khong thong nhét thi trinh
Phé Giam dbc phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 18. Quan hé cong tac véi Chi bd va Cong doan Co sé, Chi doan
Trung tim Y té:

- Quan hé cong tac giita Ban Giam dbc véi Chi bd Trung tim Y té 1a quan
hé trén nguyén tic bao dam sy lanh dao ciia Pang trong qua trinh thyc hién chirc
nang, nhiém vu cua Trung tAm Y té;

- Quan hé cong tac giita Ban Giam déc, BCH Cong doan co s¢, BCH chi
doan thanh nién thuéc TTYT 1a méi quan hé cong tac giita chinh quyén va cong
doan, chi doan trong Trung tam y té huyén, tao moi diéu kién dé to chirc cong
doan, chi doan hoat dong thuan lgi va tham gia tich cuc vao cong tac quan ly,
diéu hanh thuc hién nhiém vy duogc giao theo quy dinh ctia Phap luét.

Picu 19. Quan hé phoi hop cong tac:

1. D6i v6i S¢ Y té

Giam doc trung tm y té chiu su lanh, chi dao toan dién vé to chic,
chuyén moén nghiép vu ctua Giam doc so y té; dong thoi thuc hién va bao cdo
cong tac theo yéu cau cta SO Y té.
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2. Béi v6i Uy ban nhén déan huyén

Trung tdim Y té huyén chiu su chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén vé linh
vuc y té lién quan. Thuong xuyén tham muu va bao céo véi Uy ban nhan dan
huyén vé viéc thuc hién cong tac chuyén man.

3. Péi véi cdc co quan khéc thuée Uy ban nhéin déin huyén

a) Thuc hién mbi quan hé phdi hop va hop tac binh dang trén co sé chirc
nang nhi¢m vu theo quy dinh.

b) Khi phéi hop giai quyét cong viéc thudce linh vuc minh phu trach, néu
chua nhat tri vi y kién cta cac co quan khac, Giam dbc Trung tdm chu dong tap
hop céc ¥ kién va trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

4. Doi voi Mat tran T6 quoc, cac doan thé va té chirc xd hoi.

a) Thuc hién ké hoach cua Uy ban nhan dan huyén vé phdi hop cac
nganh, doan thé c6 lién quan dé day manh xa hoi hoa cong tac cham soc siic
khoe nhan dan va tuyén truyén, gido duc, ndng cao nhan thirc ngudi dan vé cong
tac v€ sinh phong bénh.

b) Khi céc t6 chirc trén c6 yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc vé chirc
ning cta Trung tdm Y té, Giam ddc cd trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc
trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo quy dinh.

5. Poi véi Bénh vién Pa khoa huyén

Trung tam Y té phéi hop v6i Bénh vién huyén thuc hién ké hoach phat
trién y té tai dia phuong, nhat 14 thyc hién duy tri Bo tiéu chi Quéc gia vé y té x4
giai doan dén nam 2030. Pic biét 1a cong tac luan phién cur can bo 1€n bénh vién
da khoa dao tao, bdi dudng.

6. Poi v6i Uy ban nhén dén xd, thi tran

Trung tdm Y té phdi hop véi Uy ban nhan dan xa, thi trin thuc hién duy
tri Bo tiéu chi Qudc gia vé Y té x4. Thuc hién cung viéc gidm sat hoat dong y té,
quan 1y nhitng vin dé anh huong dén suc khoe nguoi dan trén dia ban x4, thi
tran.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trién khai t6 chirc thuc hién:

Giam doc Trung tdm Y té trién khai va to chirc thuc hién quy ché nay
trong toan Trung tam Y té

Piéu 21. Diéu khoan thi hanh:
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Quy ché lam viéc ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy quyét dinh ban hanh
nay c6 hiéu luc. Cac quy dinh trude day trai v6i noi dung quy ché nay déu bai
bo.

Piéu 22. Sira doi bo sung

Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché nay néu c6 vudng mic, phat
sinh céc khoa, phong , TYT cac x4, thi trin va c4 nhan dugc didu chinh bdi quy
ché nay, phai kip thoi phan anh vé phong Hanh chinh tong hop Trung tim Y té
dé tong hop, bao cao Giam dbc xem xét stra d6i, bo sung./.

Noi nhén: giiLLP
- Ban giam doc;

- Cé&c Khoa, Phong; TYT,;
- Luu: VT, HCTH.

Lé Lwong Khang
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