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Huéng din miu hep ddng dich vu va méu hop ddng lao ddng ddi v6i mot s loai
-¢bng viéc trong co’ quan hanh chinh va don vi sw nghi€p cong lap

Céin cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phtl vé
hop déng déi voi mét s6 loai cong vige trong co quan hanh chinh va don vi sirn ghiép cong ldp;

© Can cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thing 9 ndn: 2022 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quven han va co cdu 16 chire cia B Noi vu;

Theo @é nghi cua Vu trucng Vu Cong chie — Vién chiic;

B6 truomg B N6i vu ban hanh Thong tu Intong dén mdu hop dong dich vy va mau
hop dong lao ding doi véi mot s6 loai ¢ong viée trong co quan hanh chinh va dom vi su

nghiép cong lép.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Tiidng tu nay mau hop ddng dich vu (Phu luc T) va
mAu hop ddng lao déng (Phu luc II) déi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép cdng lap.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh
Thong tir nay ¢6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 20 thang 6 nim 2023.
Diéu 3. Trach nhiém thi hanh .

1. B6 truéng, Tha trudng co quan ngang B6, Thu trudng co quan thuge Chinh phu,
Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trre thude Trung wong, c4¢ o quan, té chirc va ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thye hién néu c6 vuéng mic, d& nghi phan &nh vé B Nbi v dé
xem xét, giai quyét./.

Noi nhiin:

- Thu tudng, cac Phé Thi tudmg Chinh phi;

- Céc BG, co quan ngang Bd. co quan thude Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tnrc thude TW;
- Van phong Trung wong va céc Ban clla Ding:

- Van phong Tong Bi thu;

- Van phong Chu tich nude;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban cua Qudc hdi;

- Van phong Qudc héi;

- Téa &n nhan dan t5i cao; el

- Vién Kiém st nhan dén téi cao; «=Fham Thi Thanh Tra
- Kiém toan nha nude; ' )

- Uy ban Quan 1y von Nha nude tai doanh nghiép;

- Uy ban Gidm sal (31 chinh Quoc gia;

- Uy ban TW Mt trin T quéde Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cic doan thé;

- Pai hoe Qubc gia 113 Noi;

- Dai hoc Quéc gia thanh phd HS Chi Minh;

- Cuc Kiém (ra viin ban QPPL. (B6 Tu phap),

- 5& Noi v céc tinh, thanh phd e thude TW;

- Céng bao, Céng Thdng tin dién ur Chinh phii; Céng thong tin dién

1 BG Noi vy,

- Bo N6 vu: B trudmg, Thi tnrdme, cac don vi thude va true thude B,

- L VT, CCVC.
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HOP PONG DICH VU

Cén cir Ludt Thiong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;
Cén cir Ludt Pédu thau ngay 26 thang 11 ndm 2013;
Can cwr Bé ludt Dan sw ngay 24 thang 11 nam 2015;
Can cu B¢ ludt Lao déng ngay 20 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 11 1/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phit vé hop dong ddi véi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

Cén cit nhu céu va khd ndng thiee té ciia cdc bén trong hop dong;

Hém nay, ngay ... thing ... nam ... tai (Tén co quan, donvi) ..o, ,
chung t61 gdm cac bén dudi day:

BEN A: BEN SUDUNG DICH VU

Co quan, AOT Vit sre e e e cneeeeeneas eeeereer e e et nntbaaaaans
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Ta1 Khoan ngAN MANE: ....cccriie oot st

INOT NG A1 KHOAIN: ...t ce et st s e aeit s e ee e e e e nesane s

Dai dién theo phép luat (hoic ngtrc‘ri GUQC UY QUYBI): oot '

Vin ban uy quyén ky hop c’fong s8: ... ngay... thang ..... ndm....(trudng hop
dugc uy quyén) '

CBNTC VU ittt ettt et e e et et e s s ae b s it e e e bneeanraeeiasiniaeaeeaeas
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BEN B: BEN CUNG UNG DICH VU

TEn doanh NENIEP: ....eiv i e e
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Vin ban uy quyén ky hop ddng sb: ... ngdy ..... thang ... nim ... (trwomg hop
duorc uy quyén)
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Hai bén thoa thuén k¥ két hop ddng dich vu véi cac didu khoan nbur sau:

Diéu 1. Noi dung dich vu

Bén B dong y thuc hign nhitng cong viée sau QA" :....... oo

Diéu 2. Quyén, nghia vu ciia bén A

1. Quy?n clia bén A

a) Yéu ciu bén B thuc hién céng viée theo dung théa thudn tai hop déng nay.

b) Trudng hop ngudi lao dong cua bén B khong dap tng yéu cdu nhu thod
thuan tai hop doéng thi bén A théng bao bang vin ban véi bén B va khéng co trach
nhiém phdi thanh to4n phi dich vu trong khoang thoi gian nay.

¢) Yéu ciu bén B cung cép céc tai liéu phap 1y vé& didu kién kinh doanh hop
phép cia bén B.

d) Yéu ciu bén B cung cip dy da céc gidy to giita bén B véi ngudi lao dong.

d) Yéu ciu bén B va ngudi lao dong giit bi mat théng tin clia bén A.

¢) Cac quyén khic theo thoa thuin ciia cac bén.

2. Nghia vy cua bén A

a) Cung cip cho bén B théng tin, tai Jiéu va cac phuong tién can thiét dé thuc
hién c6ng viéc theo thoa thuén tai hgp dong nay va theo quy dinh cia phap luét.

b) Tra tién dich vu cho bén B theo théa thudn tai hop dong nay.

¢) Cac nghia vu khac theo thod thudn ctia cac bén.

Pidu 3. Quyen va nghia vu ciia bén B

1. Quyen cua bén B

a) Yéu ciu bén A cung cap thong tin, tai lidu va phuong tién cin thiét dé thuc
hién cong viée theo thod thuan tai hop dbng nay va theo quy dinh ctia phép luit.

b) Yéu clu bén A tra tién dich vu theo thod thudn tai hop déng nay.

! Ghi rd thoi han sit dung dich Vi, néi dung céng viéc dam bao quy dinh tai Muc ¢ Chwong XVI B6 luat Dan sy nam
2015, s6 ngudi lam viéc, dja diém lam viée va céc ndi dung khac theo thoa thudn ciia cée bén.



¢) Pugc thay ddi dleu kién dich vu vi loi ich ctia bén A ma khong nhat thiét
phai co y kién clia bén A néu viéc chd ¥ kién s& gay thiét hai cho bén A, déng thoi
phai bao ngay cho bén A trong thoi gian sém nhét.

d) Cac quyén khac theo tho thuin cia cac bén.

2. Nghia vu ctia bén B:

a) Thue hién cong viée diing chét 1uqng,.sénlu'qn.g,_th(‘yi han, dia diém thoa thuan
tai hop dong nay.

b) Trong thoi han thi da .. . ngay lam viéc ké tir khi nhin duge thong bao bing

vin ban cua bén A, bén B pha bb tri ngudi lao ddng mébi thay thé ngudi lao dong
ma bén A cho 1ang khéng phu hop theo quy dinh cua hop dbng nay -

¢) Cung cap cho bén A tai liéu phép 1y lién quan theo yéu cAu.

d) Yéu ciu nguoi lao déng phai tuin thil sy diéu hanh ciia bén A.

d) Bao quan va ban giao lai cho bén A tai liéu va phuong tién dugc giao sau
khi hoan thanh cong viéc (néu cc’))

e) Bao ngay cho bén A vé viéc thong tin, tai liéu khong déy du, phwong tién
khong bao dam chat hrong d& hoan thanh c6ng viée (néu co).

g) Yéu ciu, chi déng thuc hién cic bién phap dé gitt bi mat théng tin cua bén A.

h) Khéng dugc chuyén nhugng lai hop ddng cho bén thir 3 néu khéng duge sy
ddng ¥ bang vin ban ciia bén A.

i) Bbi thudng thiét hai cho bén A va chiu cac ché tai theo thoa thusn giita hai
bén theo quy dinh ctia phap huit néu vi pham hop dong.

k) Cac nghia vu khac theo thoa thuan cia céc bén.

Pidu 4. Tién dich vu, chi phi khic v phuong thirc thanh toan

1. Tién dich vu thyc hién cong viée tai Piéu 1 1a: ... déng (Béng chir: ...), d3
(hoiic chua) bao gdm céc khoan thué ... ma bén B c6 nghia vu phai ndp cho co quan
Nha nude lién quan dén viée nhén thanh toan phi dich vu (néu cé).

2. Phuong thire thanh toan: ..o e,

3. Chi phi khéc hai bén thoa thuin bd sung khi thiy cin thiét.

Piéu 5. Pon phuoeng chim dirt thwe hién hep dong

1. Trudmg hop bén B vi pham nghiém trong nghta vu thi bén A co6 quyén don
phwong chim dit thuc hién hop déng va yéu ciu bdi thudng thiét hai.

2. Trudng hop bén A vi pham nghiém trong nghia vy thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dit thye hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

3. Cac trudng hop khac theo thoa thuén cia céac bén.

Piéu 6. Phwong thirc gidi quyét tranh chip

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu ¢6 van d& phat sinh can giai quyét thi

hai bén tién hanh thoathuin va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu ho p VO
quy dinh cua phap luat.

Trudng hop khong thoa thuéin duoc thi mdt trong céc bén c6 quyén khoi kién
tai Toa an c6 thdm quyén theo quy dinh cta phép luat.



7 Bleu 7. Céc thoa thuan khac?
Piéu 8. Pitu khoén thi hanh
" 1. Hop déng c6 hiéu lyc tir ngdy ...... thang ...... ndm ...... va chAm dut khi xay
ra mét trong cac trudng hop sau: '

a) Hét thoi han sir dung dich vy theo Piéu 1 hop dong nay ma cic bén khong
c6 thoa thuan tiép tuc thuc hién hop ddng.

b) Theo thoa thuin cia cac bén.

¢) Mt trong cac bén don phuong cham dat hop déng theo quy dinh.

d) Bén A hoiic bén B bi giai thé, pha san.

d) Céc tredng hop khac theo quy dinh phap ludt hodc theo thoa thuin cha cac
bén.

2. Sau khi két thic thoi hanNthuc’ hién c6ng viéc theo hgp déng nay ma cong
viéc chua hoé.p thanh va lgén B van ti€p tyc thyc hién cong viéc, bén A biét nhung
khong phén d6i thi hop d@ng dich vu duong nhi¢n dugc tiep tuc thuc hién theo néi1
dung da thoa thuan cho dén khi cong viéc duge hoan thanh.

3. C4c ndi dung khong ghi trong hop dong nay va céc bén khong c6 thoa thuin
khac thi thyc hién theo quy dinh tai BJ luét Dén sy, B6 luat Lao dong, Luat Thuong
mai, Luat Dau thiu va cic vin ban quy pham phép luat khac cé lign quan.

4, Cac bén cé thé lap phu Iyc kém theo hop ddng nay dé hudng dan chi tiét mot
56 didu, khoén ctia hop ddng. Phu luc hop dong ¢6 hiéu Iy nhir hop ddng. Néi dung
ctia phu luc hop ddng khéng duogc trai véi ndi dung ciia hop dong.

5. Hop ddng nay dwoc lap thanh ... ban, mdi ban goém ... trang, ¢ gid tri phap
1¥ nhw nhau va dugc giao cho bén A ... ban, bén B ... ban./. '

(Can cit vdo quy dinh ciia phdp ludt va nhu céu thuc tién, cdc bén cé thé thoad
thudn bo sung hodc luoc bé cdc néi dung vé quyen nghia vy cia cac bén va cdc ngi
dung khac quy dinh tai cdac diéu khodn cu thé)

BENB BENA
(Ky, ho tén va dong ddau) (Ky, ho tén va dong ddu)

Z Thoéa thudn khac 1a nhitng théa thusn gdn véi tinh chit, ddc didém cia nganh, linh virc va diéu kién dic tha ciia co quan, don vj sir
dung dich vy nhung khong trai véi quy dinh cia phip ludt.



HOP PONG LAO DPONG _
THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cur B6 ludt Lao cTéng ngay 20 thang 11 nam 2019;
Cdn cir Nghi dinh 56 11 1/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh

phii vé hop dong déi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hdnh chinh va don vi
sw nghiép cong lap;

Cancur .o
Cén cir nhu cau va khd nang thyc té ciia cac bén trong hop dong,
Hoém nay, ngay ... thang ... ndm ... tai (Tén co quan, Gon Vi) .....ccocceeenenns ,

ching 161 gbm cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SUDUNG LAO PONG

Co QUAN, BOT VIt e
PHA CHIo ot e e
£ [0 W1 1 Lo Y-} LN U OO OO U PO CURO SRR
Ma 'sé thué (néu c6): -ooovveerrrernns ereeeermeeeereeteeeeateateeeeeateeeenareraesssarane s naneaeears
Tai khoan ngan NANZ: ...
Noi m& tai KHOAN: .veveornerereeeennee OO USROS
Dai dién theo phap luét (hoac ngl;r(n QUG UY QUYEN) .o
Van ban uy quyen ky hop ddng s&: .... ngdy .... thang .... ndm (trudng hop
diege uy quyén)

CRUIC VULt ettt bttt et s e e emeeenmae e b e e e as e e st b e,
BEN B: NGUOI LAO PONG

Ong/Ba: e e ettt ettt en e
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Dia chi 001 Ut .o e et
Dién thoai: ...................... et et r e et enebetaeeaaaaaaaaeaaaaaaaees
M3 sé thué (néu cé): OB TR O PPPNS ceeeerens
Tai khodn ng8n hang: ......c.ocovvvvveerrveenieeirien, e et
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. Céc thdng tin khac theo yéu cau cita vi tri viéc 1am ky két hop ddng lao dong:

Hai bén thoa thun ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhing néi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viée, vi tri viéc Jam va thoi han hep dong

1. Thoi han hep ddng
(Lua chon mét trong hai loai hop dong sau diy)
(1.1) .
Bén A va bén B thoa thuén k¥ két hop ddng xéc dinh thoi han, cu thé nhu sau:
_ Thoi han cta hop ddng lao d6ng;: .... thang', ké tir ngay ...... thang ...... nam...... _
dén ngay ...... thang ...... ndm ...... trong do thoi gian thir viée (néu c6) tir ngay ......
thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... ndm ......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop ddng lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai thoa thudn dé ky két hop dong lao dong méi; trong thai gian chua ky két
hop dong lao dong mdi thi quyén, nghia vu va loi ich ciia hai bén dugce thyc hién
theo hop ddng nay.

Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky . két hop dbng lao dong mai
13 hop dong xé&c dinh thoi han thi chi duoc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky két hop
ddng 14n the 2, néu bén B van tiép tuc 1am viéc thi phai ky két hop dong lao déng
khong xac dinh thoit han.

Trufong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop déng lao dong nay hét han ma
bén A va bén B khong ky két hop déng lao dong mdi va khong co thoa thudn kbac thi
hop déng nay duong nhién tré thanh hop dbng lao ddng khong x4c dinh thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop ddng khong xac dinh thoi han, c6 higu
lrc ké tir ngay....thang.....ndm.....(hodc ké tir ngay ky két hop ddng)

2. Cong viéc va vi tri viéc 1am

a) Dia dim 1AM VIEC: ....vev et

b) Bd phan/Pon vi quan 1°: .............. ererreeteenereeteabriateesbaaseaasenseesteanerbeenneas

! Khéng qua 36 thang theo quy dinh cia B§ luét Lao dong.

2 Ghi cy thé 6 nha, pho phudmg (thdn, x&), quén (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hodc Trung wong. Trrdmg hop bén B
lim vigc cé tinh chét thwéng xuyén & nhidu dia diém khac nhau thi ghi diy di cac dia diém do.
3 B5 phan/Pon vi thudc co quan, don vi sit dung Tae ddng dugc phin cong quan 1, danh gia chét hrong cbng vige ciabén B.
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Pitu 2. Quyén va nghia vy clia Bén B

Ngoai thue hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao déng va
quy dinh ctia phap luat khéc c6 lién quan, bén B con thuc hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

2) Tién luong, thuéng va céc khoan phu cip, bd sung khac

B Y o 13 o711 < R RORSREEEEEREEE

(Hai bén théa thudn muc luong theo mgt trong hai hinh thuc quy dinh tai diém
a, khodn 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP).

- Tién luong trong thoi gian thtr viéc (EU COY: v dugc
hudng tir ngay ..... dén ngay ....

Sy han tra IWOMIE: .o oee e

- T1én lwong AUOCT trd VAD: «.oouniiiiniiiieneiee e

- Ché d6 néng béc, néng luong (ghi 10 thot gian, didu kién va cac tradong hop
duoc nang bac, nAng Irong neu CO):...oi e

- Thuéng (ghi 16 didu kién va céc trudng hop dugce thudng, mire thudng néu

e ) OO OSSOSO OO PR PP PRSPPSO PRSP P ORISR
- Tién thu xe v& noi cu tri cia bén B (ghi 16 cac trudng hop duge ho tro tién
tau xe V& noi cu tr, mirc ho tro) (DU CO)tuniniii i

- H6 tro néng cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu (néu cb):........
b) Thoi gids 1am viée, thoi gid nghi ngoi

c) Piéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cap (mién phi) trang thiét bj bao hd lao ddng phu hop véi
cdng viée va dugc bén A bao dam an toan lao ddng, vé sinb lao dong trong thoi gian
lam viéc theo hop dong. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, bao quan cic trang thiét bi bao
h6 lao dong va tudn thi cic quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong.

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va dugc hudng céc ché dd bao hiém x4 héi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép va cic loai bao hiém khac theo quy dinh ctia phap hut.

Liét k& cac 10ai bao hidm Khac (081 €O v

4 Do bén A xac dinh theo nhu céiu cin cir (nhung khéng bi gidi han) véo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.
% GGhi cy thé nhigm vy phai dim nhiém theo yéu cu cita vi i viée Lim hop dong va ban md ta cing vige trong (mg.



Miic dong cua cac bén cu thé nhu sau®: :

d) Quyén Khac theo thod thuANT . .....oeeeveeeeeeeeecee oo seenessen s

2. Nghia vu cia bén B '

a) Thuc hién cac nhiém vu theo thoa thuén trong hop dong lao dong.

b) Cung cép vén ban, gidy t6 x4c minh dt tiéu chuan, diéu kién thyc hién cong
viéc thoa thuén theo yéu cau clia bén A. '

¢) Chéap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi st dung lao
dong, ky tudt Iam vigc va cac quy dinh phap luit.

d) Chip hanh viéc xir 1§ vi pham ky luét lao ddng va trach nhiém bdi thucmg,
hoan tra theo quy dinh cua phap luat.

d) Tuén thu cac quy dinh v& bao mét theo yéu chu ciia bén A.

e) Chép hanh su quén 1y, diéu hanh, giam sat ctia ngudi sir dung lao dong.

g) Thué thu nhap ¢4 nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, dcm vi s€ tam
khau trir truée khi chi tra cho bén B theo quy dinh. _

h) Nghia vu khic theo thoa thudn®: ..o

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A |

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu c:;"}u bén B thuc hién cong viéc va tudn thi cac nghia vu theo ding thoa
thudn tai hop dong nay.

b) Trudng hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢o quyén don phuong chim dirt
thure hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

¢) Quyén khac theo thod thuain®: .......co.coooveiveeiiieieees e e

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi tra lvong, thuc hién ché d3, chinh sich khéc cho ngudi lao f‘l‘@ng theo
thoa thuén bao dam phu hop vé6i quy dinh cia phap luit lao doéng va quy dinh cua.
phap luat khac c6 lién quan.

~ b)Cung cap théng tin, tai lidu va cic phuong tién, didu kién lam viéc cin thiét

dé bén B thuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap cua nguai lao dé}ng theo thoa thuén tai
hgp dong va quy dinh cia phap luét vé lao dong.

d) Nghia vu khéc theo thod thudn'®: .........ccocoeveirini e

Piéu 4. Tam hodin, chAm dirt hop ddng lao djng

1. Viéc tam hoan, chim dirt hop ddng giira cac bén dugce thue hién theo quy
dinh cta phap luit vé lao dong.

€ Ligt k& mitc déng ede loai bao hiém theo quy dinh va mirc dong clia cac bén,

? Quyen khéc theo thoa thusn 1a nhimg quyén ghn vai tinh chit, dic diém cia nganh, Tinh vire va didu kign dic thu clla cor quan,

don vi sir dyng lao ddng nhumg khong wii véi quy dinh cia phap it

& Nghia vy khac theo thoi thudn 1A nhitng nghia vy ghn voi tinh chit, d3c diém ciia nganh, linh vire va didu kién dic thd cia cor
quan, don vi sit dung lao dong nmng khong trdi v6i quy dinh cua phdp ludt.

9 Quyén khac theo thoa thujn [3 nhing quyén gin v&i tinh chit, dic diém cua nganh, linh vie va diéu kién dic thil cia co quan,

domn vi sit dung tao dong nhumg khéng tréi véi quy dinh cia phap luat.

10 Nghia vy khac theo thoa thudn 14 nhing nghia vy ghn véi tinh chit, dac didm cha nganh, linh vire va digu kign dac thi cia co
gquan, don vi sit dung lae d¢ng nhung khéng trdi voi quy dinh clia phap luat.



2. Bén B bi coi 12 vi pham hop @ng khi thude mét trong cac truong hop sau day:

a) Bén B khéng thuc hién hodc thuc hién khong dung, khdng day-dt va chdm
thuc hién bét ky nghia vu ndo quy dinh trong hop d6ng nay.

b) Bén B vi pham ky luat lao dong.

¢) Pon phuong chim dit hop ddng tri quy dinh. .

3. Trudng hop bén A vi pham nghi€ém trong nghia vu thi bén B ¢ -quyén don
phuong chém ditt thye hién hop dong va yéu cAu bdi thudng thiét hai.

4. Trong thi gian thix viéc, néu bén B khong dap Ging duge yéu chu thi bén A
c6 quyén chim dat hop ddng lao donpg voi bén B trude thot han. -

Piéu 5. Phuong thic gidi quyét tranh chip :

Trong qua trinh thuc hién hop dong, néu c6 vén dé phat sinh cin giai quyét thi
hai bén thoa thudn va thong nhét giai quyét kip thoi, bao dam phi hop véi cac quy dinh
cta phap luat. Trudng hop khong thoa thudn duge thi mdt trong cac bén c6 quyén khon
kién yéu cau giai quyét tai Toa an ¢o thdm quyén theo quy dinh clia phép luét.

Piéu 6. Didu khoan thi hanh

a) Hop déng c6 hiéu luc tir ngdy ...... thang ..... . NAMm ......

b) Trong qua trinh thuc hién hop ddng lao ddng, néu bén ndo cd yéu cau sira
a3, bd sung ndi dung hop dbng thi phai bao cho bén kia biét trude it nhéit 03 ngay
lam viéc vé ndi dung can stra ddi, bb sung. _

Trudng hop hai bén thoa thuan dugc thi viéc sua ddi, bd sung ndi dung hop
ddng lao déng duge tién hanh bang viée ky két phu luc hop déng lao déng hodc ky
két hop ddng lao dong méi. '

Trudng hop hai bén khong thoa thudn duoc viée stra adi, bd sung ndi dung
hop ddng Jao ddng thi tiép tuc thyc hién hop dong lao ddng d& ky két.

¢) Nhiimg vén &2 v& Jao dong khac khdng ghi trong hop d6ng nay dwgc thye hién
theo quy dinh tai Bo ludt Lao dong va cdc van ban quy pham phap khac c6 lién quan.

d) Hop ddng dugce 1am thanh ... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gift
... ban, ... ban luu trong ho so clia bén B./.

(Can cir vao quy d‘_mh czig phcip ludt va nhu cau thue tién, cdc bén cé thé thod
thudn b6 sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu cua cde bén va cdac ngi dung khdc
quy dinh tai cac diéu khodn cu th.é)

Bén A ' Bén B
(Ky tén, dong ddu) - (Ky tén)



B§, nganh, dia phuwong: ..o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOD ViE oo | Poc ladp - Tw do — Hanh phuc
Sé: /HDLD ey ngay ... thang ......nam ......
HOP PONG LAO PONG

THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VY

Can cur Bo ludt Lao déng ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 5611 1/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua Chinh
phu vé hop dong dbi véi mét 56 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
s nghiép cong lap;

Can cir ..o oo iinnens

Cdn cir nhu cdu va kha nang thuc té ciia cée bén trong hop dong;

Ho6m nay, ngay ... thang ... nam . tai (Tén co quan, on Vi).....coviinncns ,
chiing t6i gom cac bén dudi day:

BEN A: NGU 01 SU DUNG LAO DONG

DN thOAL: ..o ettt

MBE 88 thié (NBU CO): oot e

Tai Khoan ngan AN ..ot

NOT MG ta1 KBOAN: Lo

Dai dién theo phap huét (hodc ngum AUoc Uy QUYEN): ..o
Vin ban uy quyelg ky hop déng sb: .... ngdy .... thang .... ndm ....(truong
hop dwoc uy quyen)

ChUic VU oo et aea e et e et e et a e e e e et aeteanaseaasneen R
BEN B: NGUOI LAO PONG .

OB/ B oo ee sttt e b s s bbbttt
Sinh ngay: ..... thang ..... nam ..... Tali..n et etee e et e e breeannbeeneananene
Gidi tinh: ... ettt e i ereeenbaeesbeeeeenbttreeeahae e neennnne et
Pia chi noi cw trd: o, JS TR OO UOUR U UUORUR VPR
DB thOBIT oot e e e
ME 58 thUG (NEU CO): oveveriveeereiesceeieie et iss e



Tai khoan ngén hang:

R T 3 T

NOi MO 131 KNOAT oo RTINS SO e
Email (néu co): ...............................
S6 CMND/CCCD/H$ chiu: ............. Cap ngay: . covvoreo AL oo,

Hai bén thoa thuén ky két hop dong lao déng va cam két thire hién nhung ndi
dung sau day:

Diéu 1. Cong viée, vi tri viéc 1am va thoi han hep dong

1. Thoi han hop dong

(Lua chon mot trong hai loai hop dé‘ng sau day)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuan k¥ két hop ddng xac dinh thdi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cua hop dong lao ddng: .... thang!, ké tir ngay ...... thang ...... nam
...... dénngay ...... thang ...... ndm ......, trong 6 thoi gian thir viée (néu c6) tu ngay
...... thang ...... nim ... dén ngay ...... thang ... nam ......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phéi théa thuén dé ky két hOp dong lao déng moi; trong thoi gian chwra ky

két hop ddng lao dong mai thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dwgce thyce
hién theo hop ddng nay.

Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoéa thuin ky két hop déng lao d6ng moi
13 hop dbng xac dinh thoi han thi chi dwoc ky thém 01 1dn. Hét thoi han ky hop
ddng 14n thir 2, néu bén B van tiép tyc 1am viée thi phai ky két hop ddng lao dong
khong xac dinh thdi han.

Trudng hop hét thai han 30 ngay ké tir ngay hop ddng lao déng nay hét han
ma bén A va bén B khong ky két hop ddng lao dong méi va khoéng c6 thda thusn
khac thi hop ddng nay dwong nhién tré thanh hop déng lao déng khong xac dinh
thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hO‘p dong khong xac dinh thot han, ¢6 higu
huc ké tir ngay....thang.....nam.....(hoic ké tir ngay ky két hop ddng)

2. Cong viée .

2) Dia A8 [AM VIECE: ... ovvoeviereeerreceseeceeeseesss s

b)Bo phan/Don vi quan Iy?: ..o ettt e et en bt eae

) VIt VIEC JAM™: v s

d) Nhiém vu’: .....oceeeeene, et et e e te e et ebebr st eraere b eneensenes e ———

Diéu 2. Quyén va nghia vu clia Bén B

' Khong qua 36 thang theo gquy dinh cia BS lujt Lao dong.

2 Ghi cu thé s6 nha, pho, phudng (thdn, x3), quan (huyén, thi xa), tinh, thinh phb thude tinh hoic Trung wong. Tnm'ng hop bén
B 1am viée ¢6 tinh chét thudng xuyén & nhiu dja diém khac nhau thi ghi day dii cac dja diém dé.

3 B4 phin/Hon vi thude co quan, don vi sir dung lao dong duge phan cdng quan ly, danh gia chat lwong cong viée chabén B.

* Do bén A xac dinh theo nhu ciu cin o (nhumg khdng bi gi&i han) vao Nghj djnb 56 111/2022/ND-CP.

5 Ghi ey thé nhiém vy phai dam nhiém theo yéu cau eha vj tri vige lam hop dbng va ban mé 1 cdng viée teong tng.



Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vy theo quy dinh cia phap luat vé lao dong
va quy dinh ctia phap luit khac c6 lién quan, bén B cén thuc hién cac quyén, nghia
vy sau: \

1. Quyén cia Bén B

a) Tién lwong, thudng va cac khoan phu cép, bd sung khac

e 1 (ol U3 (37 3T O R P PR R RS

(Hai bén théa thuan murc hrorng theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diém
a, khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

- Tién luong trong thoi gian thir viée (N8 €O vt dugce
hudng tir ngay ..... dén ngéy
- Cac khoan phu cip, bb sung (ncu (070 ST USOUORRO RSO ORRUURISUOPPOIOPS
- Hinh thirc tra Iuong (tién mit/chuyén Khoan): ..o s
- Ky han tra TOmE . ... oo
- Tiln Irong GUoC ta VA0 ....iit et
- Ché d6 nang béc, nang Twong (ghi 13 thoi gian, diéu kién va cac trudmg hop
duoc ning bac, nAng JUONG NEU CO) it
- Thudng (ghi 16 diéu kién va cac trudng hop duoc thudng, mic thudng néu

- Tién tau xe vé noi cu tra cta bén B (ghi 10 cac trudng hop duoc hd tro tién
tau xe V& noi o tri, MIC hd tro) (NEU €O0)immrmrerirererce st reeeeteaecsi s e

- Hb tro nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu (MEUCOY... e,

b) Thoi gidr lam viée, thoi gio nghi ngot

- Thoi gio 1am VIEC ..ol SUUTUURUOROTOPR

- Thoi gio bén B duge nghi 1ién tuc trong DAY ...

- Ngay nghi hing tudn:....... S TR

~ Ngay NgHi DANE NEIM . .cvoeveevceiveeee e resesecae e

- Ngay NEhE 1&, TEt.voveeeeeieeeteeeer e e eee e beserea e te e s ereen s

C) Diéu ki€n lao dong

- Bén B dugc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phi hop véi
cong vi€c va duge bén A béo dam an toan lao dong, v¢ sinh lao déng trong thoi
gian lam viéc theo hop ddng. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, bao quan cac trang

thiét bi bao hd lao ddng va tun thu cic quy dinh vé an toan lao déng, v& sinh lao
dong. :

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va dugc hudng cac ché do bao hiém x3 hoi,
bao hidm y t&, bao hiém that nghiép va céc loai bao hiém khic theo quy dinh ca
phap luit.

Liét k€ cac loai bdo hié ém khac (neu CO) ittt
Miic dong cia cic bén cu thé nhu sau’:

% Liét ké mirc déng cic logi bao hiém theo quy dinh va mirc dong clia cic bén.



d) Quyén khac theo thoa thuan’;

2. Nghia vy ciia bén B

a) Thuc hién cic nhiém vu theo thoa thuin trong hop ddng lao déng.

b) Cung cép van ban, giéy to xac minh da tiéu chuan, diéu kién thwchién cong
viéc thod thudn theo yéu ciu cia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cia co quan, don vi sirdung lao
ddng, ky luét lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chép hanh viéc xu 1y vi pham ky ludt lao d0ng va trach nhiém bdi thuong,
hoan tra theo quy dinh cua phép luét.

d) Tuéin thit cac quy dinh vé bao mét theo yéu cu clia bén A.

¢) Chép hanh sy quén Iy, didu hanh, giam sat ctia nguoi st dung lao ddng.

g) Thué thu nhip ca nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s€ tam

- khéu trir trude khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thod thuln®: ...

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén cia bén A

a) Yéu céu‘ bén B thure hién ¢Ong viéc va tudn thi cac nghia vu theo dung thoa
thuén tai hgp dong nay.

-----------------------------------------------------------------------

b) Truong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A co quyén don phuong chdm
dirt thye hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

c) Quyén khac theo thod thudin®s ...t

2. Nghia vy cita bén A

a) Chi tra lwong, thuc hién ché 6, chinh sach khéc cho ngudi lao dong theo
thoa thuin bao dam phu hop véi quy dinh cla phéap Iudt lao déng va quy dinh cua
phap luat khac co lién guan.

~ b)Cung cap théng tin, tai liéu va cic phuong tién, diéu kién lam viée cin thiét

deé bén B thyc hién cong vi€c.

¢} Bao dam quyén, loi ich hop phép cua nguoi lao dong theo thoa thuén tai
hop ddng va quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thod thuin®®: ...

Pidu 4. Tam hofin, chAm dirt hop dong lao ddng

1. Vigc tam hodn, chim dirt hop dbng gitta cac bén dugc thyc hién theo quy
dinh ctia phap luét vé lao dong.

2. Bén B bi coi 12 vi pham hgp ddng khi thudc mét trong cac truong hop sau

~

day:

7 Quyén khac theo thoa thujn 12 nhimg 1 quyén gin véi tinh chit, dac difm cia nganh, linh vuc va diéu kign diic thii cha co quan,
don vi sit dung lao dgng nhung khiéng tréi véi quy dinh cia phap ludt.

% Nghia vu khéc theo thoa thudn la nhitng nghia vu gan v6&i tinh chit, dic difm cta nganh, kinh vye va didu ki¢n dic thi cia co
quan, don vi sir dung lao dng nhung khong irdi véi quy dinh cha phap ludt.

? Quycn khéc theo thod thufn 14 nhirng quycu gén véi tinh chit, dac diém cia nganh, [inh vue va diéu kién dic thi cua co quan,
dom vi sir dung lao dgng nhung khong trai voi quy dinh coa phép inét.

1 Nghia vu khic theo thoa thuin !4 nhing nghia vy gin voi tinh chat, dic diém cia nganh, linh vuc va ditu kién dac thi cia co
quan, dom vi st dung lao déng nhwng khéng trai véi quy dinh cia phap ludt.



- a) Khéng thuc hién hoac thue hién khong dung, khong day da Va chém thuc
hién bt ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky Juat lao ddng.

¢) Pon phuong chim dit hop ddng trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém tr ong nghla vu thi bén B c6 quyén don
phuong chém dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

4. Trong thi giao thir vie, néu bén B khong dap tng dugc yéu cdu thi bén A
c6 quyén cham dirt hop dong lao déng véi bén B trudce thoi han.

Pidu 5. Phwong thirc giai quvét tranh chip

Trong qud trinh thyc hién hop ddng, neu c6 vin dé phat sinh can giai quyét
thi hai bén thoa thuin va théng nhat giai quyét kip thoi, bio ddm phu hop véi cac
quy dinh cua phap luat.

Tr Lrorng hop khong thoa thudn dugc thi mot trong cac bén ¢o quyén khoi kién
yéu cau gm quyet tai Tod 4n c6 tham quyen theo quy dinh ctia phéap Juat.

Pidu 6. Pidu khoin thi hanh

a) Hop ddng 6 hidu luc tir ngay ...... thang ...... ném ......

b) Trong qua trinh thire hién hop dong lao déng, néu bén nao ¢ yeu cau sira
d6i, bd sung ndi dung hop dong thi phdi bao cho bén kia b]Ct truGe it nhat 03 ngay
lam viéc vé ndi dung cin sira ddi, bd sung.

Trudng hop hai bén thoa thuan dugc thi viéc sira ddi, bd sung ndi dung hop
dong Jao dong dugc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng lao ddng hodc ky
két hop dong lao déng madi.

Trudng hop hat bén khong thoa thudn duoc viée sta ddi, bd sung ndi dung
hop déng lao dong thi tlcp tuc thye hién hop ddng lao dong d3 ky két.

¢) Nhitng vén d& vé lao dong khac khéng ghi trong hop d6ng nay duge thyc
hién theo quy dinh tai B3 luat Lao dong va cac vin ban quy pham phap luét khac
c6 lién quan.

 d) Hop dbng duoc lam thanh ... ban c6 gi4 tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giit
.. ban, ... ban luu trong hé so clia bén B /.

(Can cur vao quy dinh cua phap ludt va nhu cdu thyc tién, cdc bén c6 thé thod
thudn bo sung cdc noi dung vé quyén, nghia vu cua cdc bén va cac ndi dung khdc
quy dinh tai cac diéu khodn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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