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TTYT THIEU HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6Y/QD-TTYT Thiéu Hoa, ngayA¥ thangod nim 2023
QUYLT PINH

Sira dbi, b6 xung Qui che lam viéc cia Trung tam Y té huyén Thiéu Hoa

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN THIEU HOA

Can cir Quyé't dinh s6: 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Héa ve viéc Ban hanh qui dinh phdn cong, phdn cap quan Iy, t6 chirc bo
mdy, bién ché va cdan bg cong chite; vién chire thudc tinh Thanh héa quan ly.

Can cit Quyét dinh s4: 1683/0D-UBND ngay 07/5/2019 ciia UBND tinh
Thanh Hod vé viéc to chike lai Trung tam Y té huyén, thi xd, thanh pho trén co 5:09'
Sd[? nhdp Trung tam Dadn so - Ké hoach héa gia dinh tryc thugc Chi cuc Ddn so -
Ké hoach héa gia dinh va Trung tam Y té huyén, thi xd, thanh pho truc thujc So
Y te.

Can cur Thong tu 07/2021/TT-BYT ngay 27 thdng 05 nam 2021cua By Y té
Huong dan chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chire cua Trung tam Y
té huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc
thuéc Trung wong.

Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh tong hop sau khi Hoi nghi cdn bo
vién chire dd tham gia y kién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh stra doi, bo xung Qui ché lam viéc cua Trung tam Y té
huyén Thi¢u Hoa '

Quy ché lam viéc gbém: 7 chuong, 22 diéu khoan va cac phu luc chi tiét dinh
kem duoc xdy dung trén tinh hinh thuc té cua don Vvi.

Ppiéu 2. Cac o6ng, ba Giam dbc, phé Giam ddc Trung tAm y té; cac khoa,
phong, tram y t€ Xa, thi tran, cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
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3% QUICHE
e 5% szNG TAM Y TE HUYEN THIEU HOA
Vet divih so- j’g /OD-TTYT ngay/{ thang 01 nam 2023 clia

ChuO’ng I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong diéu chinh

1. Qui ché nay qu1 dinh vé nguyén tac, trach nhiém, quyén han, quan hé
cong tac va trinh tu giai quyet cong viéc cua Trung tam Y té Thiéu Hoa.

2. Tét ca can bg, vién chuc, nguoi lao dong thuoe Trung tam Y té huyén
Thi¢u Hoa (bao gom Trung tam va Tram Y té goi tat 1a Trung tAm Y té) quan li
déu chju su diéu chinh ctia Qui ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

I. Trung tam Y té huyén Thiéu Hoa la don vi su nghiép cong lap tryc thudce
So Y té Thanh Hod, chiu su chi dao, quan ly truc tlep vé t0 chic, nhan su, hoat
dong tai chinh, chuyén mon nghiép vu cua SO Y te Thanh Hoa; Chiu sy huong
dan vé chuyén mon, k¥ thuat cua cac don vi 'y té cép trén; Chiu sy quan ly nha
nude cdp huyén; va moi hoat dong ctia co quan phai tuén thu theo quy dinh cua
Phép luat.

2. Trung tam Y té lam viéc theo che d6 mot thu trudng, tap thé lanh dao, ca
nhan phu trach, cap dudi phuc ting cép trén. Néu cao vai tro trach nhiém cua
nguoi ding dau; dam bao dan chu, vdn minh, céng khai minh bach va hi¢u qua
trong moi hoat dong.

Chuong II:
TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 3. Trach nhiém va pham vi gidi quyet cong viéc ciia Ban Giam doc
1. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viée clia Giam doc
1.1. Giam ddc 12 ngudi ding dau don vi chiu trach nhiém trude Giam doc So

Y té Thanh Hoa, Huyén ty - HDND & UBND huyén Thi¢u Hoa; truede Phap luat
vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia minh phu trach.

2. Phan cong cong vige cho cac Pho Giam doc phan cap cho Trudng cac
Phong chuyen mon nghi€p vu, tram y té x3, thi trdn giai quyét mot so cong viéc
thudc linh vuc quan li cia Trung tam 'Y té.

. Chu dong phdi hop véi cac don vi Y té tuyén tinh, cac co quan, Ban,
Nganh tlong huyén, UBND cac x4, thi trin dé xur Iy cac véan dé co lién quan dén
nhiém vu theo qui dinh ctia nganh.

1.4. Tham gia cac t6 chuce do cap trén chi dinh.

1.5. Truc tiép phu trach cong tac to chirc can bo, ké hoach, tai chinh, thanh
tra, dao tao, phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi, qui
ché dan chu. ‘
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1.6. Chu tai khoan, 1am chu céc du an y té.
1.7. Cht tich Hoi dong thi dua khen thuong, ky luat, nang luong cia don vi.

1.8. Chu tri cac cudc hop, giao ban dinh ky v6i cac Pho giam déc; Trudng,
Pho khoa - phong - tram y té.

1.9. Triéu tap céc cude hop bat thuong dé giai quyét cac cong viée can thiét.
[.10. Ky duyét cac van ban di, dén cta don vi.

1.11. Truong hop di vang, Giam déc Uy nhiém cho mét Phé giam doc diéu
hanh cac hoat dong cua don vi

1.12. Hang nam Gidm dbe ph01 hop v6i Cong doan t6 chire Hoi nghi CBVC
mdi ndm mot lan, lang nghe y kién tra 101 cac chat van cia CBVC va nguoi lao
dong, nhan dan; Chi dao thuc hién cai cach hanh chinh stra doi cac quy che co
quan, 1& 16i lam viée, cong khai tai chinh, quan Iy tai san cta co quan, tiét kiém
trong chi tiéu cua don vi.

1.13. Truc tiép quan ly Phong Hanh chinh tong hop, Phong Dan sb va truyén
thong gidao duc strc khoe.

2. Trach nhiém va pham vi giai quyet cong viéc cia Pho giam doc phu
trach phong chong dich , An toan v€ sinh thuc pham (goi tit 1a phong chong
dich)

2.1. Tham muu gitp Giam ddc chi dao vé linh vuc phong chdng dich, bénh
truyén nhiém, bénh khong lay nhiém, bénh chua rd nguyén nhan va HIV/AIDS. Tiém

chung va giam sat phan tng sau tiém ching; xir ly cdc truong hop phan ting sau tiém
chung.

2.2. Tham muu gitp Gidm doc chi dao vé linh vuc An toan vé sinh thuc
pham- Y té cong cong va dinh dudng

2.3. Truc tiép chi dao cac Khoa: Klem soat bénh tat, An toan v¢ sinh thue
pham- Y té cong cong va dinh duong (goi tat la khoa y té cong cong) va mot sd
Tram y té.

2.4. Tham dy day du cac budi giao ban, cac cude hop do Giam ddc triéu tap
hodc cap trén moi. .

2.5. Thuc hién mét sé nhiém vu dot xuat khac do Giam dbc giao.

2.6. Tham gia céc to chirc do cip trén chi dinh.

3. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho giam doc phu
trach cong tac kham chira bénh

3.1. Tham muu gitp Giam dbc chi dao vé linh vuc kham, chita bénh, cap
cuu, phong chéng tham hoa, thién tai, tim kiém ctru nan, ctru ho.

2. Tham muu giup Gidm ddc chi dao vé linh vuc cham séc stic khée sinh
san, ba me, tré em va ke hoach hoéa gia dinh.

3.3. Tham muu gitp Gidm doc chi dao vé linh vuc xét nghiém, cong tac
duoc, vic xin, hoa chét va vat tu y té.



3.4. Truc tiép chi dao cac Khoa, Phong: Khoa can lam sang, Khoa cham sOc
stic khoe sinh san, Phong kham va mdt s6 Tram y té.

3.5. Tham du day du cac budi giao ban, cac cudc hop do Gidm doc triéu tap
hodc cap trén moi

3.6. Thuc hién mot s6 nhiém vu dot xuét khac do Giam déc giao.
3.7. Tham gia céc t6 chtc do cap trén chi dinh.

Didu 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyet cong viée ciia Truéng, Pho
cac khoa, Phong va Truéng tram Y té

1. Trach nhiém va pham vi giadi quyet cong viéc cia Truéng Phong
Hanh chinh tong hop

- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan 1y nhan lyc Phong hanh chinh tong hop hoat
dong theo nhiém vu ctia Phong dugc giao. Chiu trach nhiém trude Giam déc vé nhiém
vu va quan ly nhan luc ctia Phong.

- Phan cong nhiém vu cho Pho phong va vién chirc trong Phong.

- Tham muu gitp Glam dde trong viéc thyc hién cac hoat dong quan ly vé cong
tac td chic bd may bao gom: Tuyén dung, ddo tao, bd nhiém, luan chuyén, diéu dong,
biét phai, nang luong, thi dua khen thuéng, ky luat déi véi vién chirc va ngudi lao dong.

- Tham muu gitp Gidm ddc trong viée thuc hién cac hoat dong quan ly vé bao vé
chinh tri noi bd; hanh chinh, quan tri va thong ké, bao cdo va cong tac van thu luu trit.

- Lam thu ky trong céac budi giao ban va c4c hoi nghi.
- Thuc hién ché do théng ké, bao céo theo quy dinh.

- Tham gia tap hudn nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vu k¥ thudt va nghién
ctru khoa hoc.

- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nim ctia Khoa.
- Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc do Giam ddc giao.

2. Trach nhi¢m va pham vi giai quyét cong viée cia Pho phong hanh
chinh tong hop - Keé toan truong

- Chiu trach nhiém phan cong, diéu hanh cia Truéng phong.

- Tham muu gitp Trudéng phong diéu hanh moi hoat dong ctia Phong va quan ly
nhan lyc.

- Tham muu gitp Gidm doc trong viéc thuc hién cac hoat dong quan ly vé cong
tac tai chinh, ché do chinh sach tién luong, tai san, trang thiét bi.

- Tham gia tap hudn nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu k§ thut va nghién
ctru khoa hoc.

- Tham du day du cac buoi giao ban, cac hoi nghi.
- Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do Trudng phong va Giam doc giao.

3. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée ciia Truong phong Dan
so - Truyén thong Giao duc Sirc khoe



- Truc tiép chi dao, didu hanh, quan 1y nhén luc Phong Dan s6 - Truyén thong
Giao duc Surc khoe hoat dong theo nhiém vu ctia Phong dugc giao. Chiu trach nhiém
trude Giam doc vé nhiém vu va quan ly nhan luc cua Phong.

- Phan cong nhiém vu cho Phé phong va vién chirc trong Phong.
- Chiu su chi dao chuyén mén ctia Chi cuc dan s tinh.

- Phéi hop v6i Khoa cham séc stic khoe sinh san, Phong kham , cac Tramy té va
cac don vi ¢o lién quan thyc hién cung cap dich vu KHHGD, chiam soc stic khée sinh
san vi thanh nién, thanh nién va cung cap cac san pham cham séc stic khde sinh san.

- Chi dao cong tac tuyeén truyen van dong, cong tac truyen thong veé Dan sb - glao
duc stic khoe vé y té du phong; phong chong HIV/AIDS; an toan vé sinh thuc pham;
cham soc suc khoe sinh san trén dia ban huyén;

- X4y dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va ndm ctia Phong.

- Tham gia tap hudn nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu k¥ thuat va nghién
cuu khoa hoc.

- Tham du day du cac budi giao ban, cac hdi nghi.

- Thuc hién mot s nhiém vu khéc do Giam dbc giao.

4. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho phong Dan s6 -
Truyén thong Gidao duc Stre khoe

- Chiu trach nhiém phan céng, diéu hanh cua Truéng phong.

- Tham muu gitp Truéng phong diéu hanh moi hoat dong ctia Phong va quén ly
nhan luc.

- Tham gia tap hudn nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu k¥ thuat va nghién
cuu khoa hoc.

- Tham du ddy du cac budi giao ban, cac hdi nghi.

- Thuc hién mét s6 nhiém vy khéc do Truong phong va Giam déc giao.

5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng phong
Kham da khoa
- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan 1y nhan lyc Phong kham hoat dong theo

nhiém vu cua Phong duge giao. Chiu trach nhiém truée Pho giam doc phu trach va
Giam doc vé nhiém vu va quan ly nhan luc cta Phong,

- Tham muu cho Phé giam dbc phy trach Ve cong tac dao tao nang cao trinh do
chuyén mon doi ngii Y, bac s va dé xuat cung cép trang thiét bi phuc vu cong tac kham
chta bénh.

- Phan cdng nhiém vu cho Phé phong va vién chtic trong Phong kham.

- T6 chtre cap ctu, tu van, kham, chita bénh ngoai tra, tu van tiém chung tai phong
khém. Chi dao cong tac kham chira bénh (ké ca kham, chita bénh BHYT), cap ctu, clu
ho, ctiru nan tuyen Xa.




- T6 phfrc khém,sfrc kh(”)e,‘chﬁng phefm suc 1,<hée theo quy dinh; trién khai diéu tri
nghién chat dang thudc phién bang thuée thay thé do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
theo tinh hinh thuc té va nhu cau cia dia phuong.

o T6 chirc quan ly, giam sat vé phyc hoi chiic nang, hanh nghé y, dugc tu nhan,
tham my, hoa my pham.

- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nam cua Phong.

- Tham gia tap hu4n nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu k¥ thuat va nghién
curu khoa hoc.

- Tham du day du cac budi giao ban, cac hoi nghi.
- Thuc hién mot so nhiém vu khac do Pho giam doc phu trach va Giam doc giao.

6. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée cia Pho phong Kham da
khoa

- Chiu trach nhiém phan cong, diéu hanh cua Trudng phong.

- Tham muu giup Trudng phong didu hanh moi hoat dong ctia Phong va quan ly
nhan luc.

- Tham gia tap huén nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu k¥ thuat va nghién
ctru khoa hoc.

- Tham du day di cac budi giao ban, cac hoi nghi.

- T}m‘c hién mot s6 nhiém vu khac do Truong phong, Pho giam doe phu trach va
Giam doc giao

7. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée cia Truéng khoa kiém
soat bénh tat HIV/AIDS

- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan ly nhan lyc cua Khoa hoat dong theo nhiém
vu cuia Khoa dugc giao. Chiu trach nhiém trudc Pho gidm doc phy trach va Giam doc
vé nhiém vu va quan ly nhan luc cua Khoa.

- Phén cong nhiém vu cho vién chic trong Khoa.

- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nam cua Khoa.

- Tham muu cho Pho giam ddc phu trach vé cong tac phong chéng dich, bénh
truyén nhiém, bénh khong lay nhiém, bénh chua rd nguyén nhan va HIV/AIDS;, Céc
bién phap du phong va kiém soat dich bénh truyén nhiém, bénh khong lay nhiem, bénh
mdi phat sinh va HIV/AIDS. Tiém chung va giam st phan tng sau tiém chung; xu ly
cac truong hop phéan mg sau tiém ching. Thyc hién cac hoat dong truyén thong nguy
co; phoi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong tac thong tin, truyen thong
gido duc suc khoe vé phong chong bénh truyén nhiém, bénh khong lay nhiém,
HIV/AIDS va tiém chung phong bénh.

- Chi dao thuc hién ché do théng ké, bao céo theo quy dinh;

- Tham gia tap huén nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vu k¥ thuat va nghién
ctru khoa hoc.

- Tham du day di cac budi giao ban, cac hdi nghi.




- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Pho giam doc phu trach va Giam doc giao.

8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc cia Truong khoa An
toan vé sinh thyc pham-Y té cong cong va dinh dudng

- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan ly nhan luc cua Khoa hoat dong theo nhiém

vu ctia Khoa dugc giao. Chiu trach nhiém trudc Pho giam doc phu trach va Giam dbc
vé nhiém vu va quan ly nhan luc cua Khoa.

- Phan cong nhiém vu cho vién chuc trong Khoa.
- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nam cua Khoa.

- Tham muu cho Pho giam doc phu trach va t6 chure thuc hién vé cong tac: an toan
thyue pham, phong chéng ngd doc thuc pham va cac bénh truyén qua thuc pham; phong,
chéng bénh nghé nghiép; phong, chdng tai nan thuong tich; phong, chéng tac hai thude
14, lam dung rugu, bia; cong tac vé sinh lao dong; vé sinh trong hoat dong mai tang, hoa
tang; chét thai y t&; cong trinh vé sinh, chét lugng nude an ubng, nude sinh hoat va cac
yéu t nguy co lam dich, bénh phat sinh va lan phat trién trong cong dong; Tham muu
vé cong tac y té truong hoc; phong, Chéng c4c bénh, tit hoc duong; nang cao stc khoe
ddi voi hoc sinh;

- Tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat yé an toan
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thue pham trén dia ban theo phén cap; cong tac phong chéng ngd doc thuc pham va céc
bénh truyén qua thuc pham;

- Chiu trach nhiém tham dinh tai thuc dia cho céc co SO Xin cép giéy chimg nhan
co & du didu kién san xuat, kinh doanh thuc pham theo phén cap trén dia ban;

- Thuc hién cac hoat dong truyén thong gido duc suc khoe; phéi hop véi cac t0
chire lién quan thuc hién cong tac thong tin, truyén thong gido duc stic khoe ve phong,
chdng bénh nghé nghiép, bénh tat hoc dudng, dinh dudng hop ly va nang cao strc khoe;

- Tham gia tap hu4n nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vu k¥ thuat va nghién
cuiu khoa hoc.

- Thuc hién ché do thong ké, bdo céo theo quy dinh
- Tham du déy dt cac budi giao ban, cac hoi nghi
- Thuc hién mot s6 nhiém vu khéac do Pho giam dde phu trach va Giam ddc giao.

9. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Trudng khoa Cham
soc stre khoe sinh san ‘

- Truc tiép chi dao, didu hanh, quan ly nhan lyc cua Khoa hoat ddng theo nhiém
vu ctia Khoa dugce giao. Chiu trach nhiém trude Pho giam doc phu trach va Giam doc
vé nhiém vu va quan ly nhan lyc cua Khoa.

- Phan cong nhiém vu cho vién chic trong Khoa.
- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nam ctia Khoa.

- Tham muu giup Pho giam doc phu trach va t6 chirc thuc hién vé cham soc suc
khoe sinh san, cham soc va cai thién tinh trang dinh dudng ba me tré em trén dia ban;



- Thuc hién cac dich vu k¥ thuat va tu van vé chiam soc stic khoe sinh san bao gé)m
c4 kham bénh, chita bénh chuyén nganh san phy khoa, ke hoach hoa gia dinh, cai thién
tinh trang dinh dudng ba me, tré em theo danh muc dugc cap c6 tham quyen phé duyet;

- Chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat ho tro chuyén mon k¥ thuat dbi véi cac
phong kham da khoa khu vue, nha ho sinh, tram y té x4, thi tran va tuong duong ve
cong tac cham soc ste khoe sinh san, cham soc ste khoe va cai thién tinh trang dinh
dudng, ba me, tre em;

- Phéi hop thuc hién cong tac dan so, ké hoach hoa gia dinh theo quy dinh cua
phép luat vé cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghi€p vu;

- Thuc hién ché do théng ké, bao céo theo quy dinh;

- Tham gia tap huén nang cao nang luc chuyén moén, nghiép vu ky thuat va nghién
ctru khoa hoc.

- Tham dy ddy di cac budi giao ban, cac hdi nghi.

- Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Phé giam déc phu trach va Giam
doc Trung tam Y té giao.

10. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng khoa can
lam sang

- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan 1y nhén lyc ctia Khoa hoat dong theo nhiém
vu ctia Khoa dugc giao. Chiu trach nhiém truéc Pho giam doc phu trach va Giam doc
vé nhiém vu va quan ly nhén lyc cua Khoa.

- Phan cong nhiém vu cho vién chirc trong Khoa.

- Xay dung ké hoach hoat dong tuan, thang, qui va nam cua Khoa.

- Tham muu gitip Pho giam doc phu trach va t6 chirc thuc hién vé cung Ung thudc,
vic xin, sinh pham y té, hoa chat, trang thiét bi, vat tu y té phuc vu cho hoat dong
chuyén mon; cac hoat dong xét nghiém, chan do4n hinh anh va an toan sinh hoc;

= Thyc hién tong hop, du tri thude, vt tu, hoa chét va cac trang thiét bi, vat tu y té
dé phuc vu cho hoat dong ctia Trung tam; bao quan, thong tin, hudng dan sir dung
thude, véc xin, sinh pham y té, hda chét, trang thiét bi, vat tu y té theo quy dinh;

- Phéi hop thuc hién cong tac quan ly suc khoe ho gia dinh N

- Thuc hién cac xét nghiém, chin doan hinh anh phuc vu cho hoat dong chuyén
mon, k¥ thuat theo nhiém vu cua Trung tam; to chure thuc hién cac bién phap bao dam
an toan sinh hoc tai phong xét nghiém va an toan buic xa theo quy dinh;

- Thuc hién ché do théng ké, bao cao theo quy dinh;

- Tham gia tap hudn nang cao ning luc chuyén mon, nghiép vu k¥ thuat va nghién
ctru khoa hoc.

- Tham dy day du cac budi giao ban, cac hoi nghi.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Pho giam déc phu trach va Giam
doc Trung tim Y té giao.

11.Trach nhiém va pham vi giai quyet cdng viéc ciia Truéng tram Y té



- Truc tiép chi dao, diéu hanh, quan Iy nhan luc ctia Tram y té hoat dong theo
nhiém vu cta Tram y t€ dugc giao. Chiu trach nhiém trudc Pho giam doc phu trach va
Giam doc vé nhiém vu va quan ly nhan luc ciia Tram.

- Phan cong nhiém vu cho vién chtc trong Tram.
- Xay dung ke hoach hoat dong tuan, thang, qui va ndm cua Tram.

- T6 chue thue hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat ve: Y té du phong; kham
bénh, chita bénh, két hop, ng dung y hoc ¢6 truyén trong chira bénh va phong bénh;
chdm soc ste khoe sinh san; cung tng thudc thiét yéu; quéan Iy stc khée cong dong;
truyén thong gido duc stic khoe theo hudng dan ctia co quan quan ly cap trén va quy
dinh cuia phap luat.

- T6 che thuc hién bd tiéu chiquéc gia vé y té, phong trao xanh sach dep.

- Phoi hop voi cac co quan lién quan thuc hién cong tac dan so - ké hoach héa gia
dinh trén dia ban;

- Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y, duoc tu nhan; an toan vé sinh
thue pham va cac dich vu ¢6 nguy co anh huong deén strc khoe nhan dan trén dia ban;

- La ph6 ban Ban Cham séc stic khoe cép xa vé cong tac bao vé, chim séc va
nang cao strc khoe nhan dan trén dia ban;

- Tham gia cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham dyu cac héi nghi, nghi
quyet.

- Tham gia tap huan nang cao ning luc chuyén mén, nghi€p vu k¥ thudt va nghién
ctru khoa hoc

-Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tim Y té huyén va Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa giao.

Diéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéce cuia vién chire

- Thyc hién nghiém tac nghia vu, quyén han theo quy dinh ctia Luat vién chirc.
Truc tiép thuc hién cac nhiém vu do lanh dao Khoa, Phong, Tram y té phan cong. Chu
dong tham muu, dé xuét cac bién phép gidi quyét cong viéc dam bao chét luong, ding
thoi gian quy dinh, chiu trach nhiém truéc Truong Khoa, Phong, Tram y té vé thuc hién
nhiém vu duge giao.

Chép hanh nghiém sy phan c¢ong nhiém vu clia Truéng Khoa, Phong, Tram y té ;
khong dé qua han, bé sét nhiém vu duogc phéan cong; khong dun day trach nhiém, khong
né tranh cong viéc va hoan thanh tot nhiém vu duoc giao. Khi thi hanh cong vu, nhiém
vu phai tuan thu tinh th bac, ky cuong va trat tu hanh chinh, ding tham quyén.

- Thyc hi¢n nghiém ndi qui, qui ché co quan, qui ché van héa cong so, st dung
hop 1y thoi gian lam viéc tai co quan.

- Nghién ctu nam vimg chi truong duong 161, cha truong, chinh sach cua Pang,
Phép ludt nha nude thude linh vue duoc phan cdéng va chu dong giai quyét cac cong
viéc dugce Lanh dao Khoa, Phong, Tram y t€ phan cong

- Khi duoc Lanh dao ctr di hop hodc tham gia cac doan cong tic ctia co quan khac
phai chu dong nghién ctu k¥ cac noi dung dé dam bao viéc dé xuat, xur ly cong viée



theo dung quy dinh ctia phap luét va thAm quyén giai quyét. Sau khi két thuc cude hop,
hodc lam viéc phai bao cdo voi Truong Khoa, Phong, Tram y te.

- Tét ca cac cong Viec déu phai thong qua Truong Khoa, Phong, Tram y té .
Trudng hop néu thong qua lanh dao Khoa, Phong, Tram y t€ chua co su thong nhat ma
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6 co s& xac dinh viée chi dao cua Lanh dao Khoa, Phong, Tram y te khong ding qui
dinh thi béo cdo truc tiep voi Pho Giam dbc phu trach dé xem xét chi dao.

- Khi giai quyét cong viéc phai thiét 1ap ho so cong viée va bao quan day du, gift
bi mat ctia nha nude theo qui dinh.

- Thuc hién nghiém qui ché lam viéc, qui ché quan ly, st dung,bao quan tai san,
qui ché chi tiéu ndi bo.

- Tham gia tap huin nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu k¥ thuat va nghién
ctru khoa hoc

- Tham du day du cac budi giao ban, cac héi nghi.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Truong, pho cac khoa phong,
Trudng tram y t€ va Ban giam doc giao.

Piéu 6. Mdi quan hé 1am viée gilta Giam dbc va cac pho giam doe

- Giam dbc, cac pho giam déc truc tiép chi dao, diéu hanh giai quyét cong
viéc hang ngay theo su phan cong dam bao nguyén tic tap trung dan chu va theo
ché do thu truong.

- Mdi quan hé lam viée gitra Giam doc va cac Pho giam doc la quan hé chi
dao thuc hién gitra cap trén voi cap dudi. Doi voi nhiing van dé quan trong, tap

thé Ban giam doc trao doi ban bac thdng nhat trudce khi quyét dinh. Truong hop

c6 y kien khac nhau, Giam dbc quyet dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh do.

~ Khi giai quyéet cong vigée do Giam dbc phan cong hodc uy quyen, cac Pho
giam doc phai tu chiu trach nhiém truéc Giam doc, trude cap trén va truée Phap
luat

- C4c Pho giam doc ¢6 trach nhiém bao céo day du, kip thoi véi Giam doc
vé viée chi dao, gidi quyeét nhiing cong viéc da duge Giam doc phén cong hodc ty
quyeén.

Piéu 7. Mdi quan hé lam viéc giira cac Pho giam doc.

- La quan hé phoi hop thyc hién nhiém vu dugc phan cong. Cac pho giam
déc 6 trach nhiém trao doi y kien dé giai quyét cac cong viée ¢ lién quan. Khi
thuc hién nhiém vy, néu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc do Pho giam doc khac
phu trach thi Pho giam dbc chu tri cong viée do co trach nhiém chu dong phoi
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hop dé giai quyét. truong hop gilia céc Pho giam doc ¢6 y kién khac nhau thi Pho
giam doc chu tri cong viée bao c4o Giam doc quyet dinh.

Picu 8. Moi quan hé lam vi¢c giira Ban giam doc voi cac Khoa, Phong,
Tramy té

- Ban giam déc chi dao, diéu hanh hoat dong cua cac Khoa, Phong, Tram y
té theo chuc ning, nhiém vu cta Trung tam Y té thong qua lanh dao Khoa,
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Phong, Tram y té hoac truc tiep v6i vién chire dugc giao nhiém vu ( néu thay can
thiét).

- Lanh dao Trung tam phu trach Khoa, Phong, Tram y té nao thi quyét dinh,
giai quyet cong viée thudc linh vuc duge phan cong, trén co s¢ lam viée va chi
dao truc tiép voi Truong, Pho Khoa, Phong, Tram Y teé dé.

_ Giam dbc, cac Pho giam doc dinh ky thang, quy hogc dot xuat lam viéc véi
linh dao Khoa, phong, Tram y t€ dugc phan cong phu trach.

_ Khi Giam dbc hodc Pho giam doc phuy trach lam viée véi Truong cac Khoa,
Phong, Truong tram y té vé ndi dung cong viéc lién quan dén Khoa, Phong, Tram
y té ndo thi vién chuc truc tiép theo ddi, thuc hién cong viéc do cung tham du (
néu lanh dao yéu cau).

- Hang tuan Truong cac Khoa, Phong, Truéng tram y té c6 trach nhiém céap
nhat, bdo cdo voi lanh dao Trung tdm bang vén ban hoac bang hinh thuc khac vé
két qua thuc hién va ké hoach nhiém vu cong tac cua Khoa, Phong Tram Y té
minh.

- Ngoai moi quan hé thuong xuyén trén. Lanh dao trung tam sé& lam viéc truc
tiép vi cac lanh dao Khoa, Phong, Tram y t& va vién churc khi cé cong viée cap
bach hoac khi ¢6 yéu cau.

Pidu 9. Mdi quan hé cdng tac giira Trudéng, Pho cac khoa, Phong, Tram
y te

- La quan h¢ phéi hop Truong Khoa, Phong, Truong tram y té chu tri giai
quyét nhirng céng viéc thudc chire nang nhiém vu, tham quyén duocgiao, néu van
dé c6 lién quan dén Khoa, Phong, Tram y t€ nao khdc thi phoi hop trao doi y kién

voi nhau dé thong nhét cach thuce thue hién nhiém vu chung do Giam dbe, Pho
giam doc giao.

- Pbi véi cong viée phéi hop lién quan dén nhiéu Khoa, Phong, Tram y té
Lanh dao Trung tdm chi dinh mdt khoa, Phong, Tram Y té chu tri lam dau mbi,
cac Khoa, Phong, Tram Y té khac c6 trach nhiém phdi hop, cung cap thong tin va
chiu trach nhiém vé ndi dung dé Truong Khoa, Phong, tram y té chu tri do tong
hop, dé xuét, bao dam su théng nhit trong cdng tac chi dao cua lanh dao Trung
tam.

pidu 10. Quan hé giita Lanh dao Khoa, Phong, Tram y té voi vién
chire, nguoi lao dong

- Quan hé gitra Lanh dao cac Khoa, Phong, Tram y té vai vién chue, nguoi
lao dong cua Khoa, Phong, Tram y té dugc giao quan ly 1a quan hé chi dao thuc
hién. Lanh dao Khoa, Phong, Tramy té chi dao truc tiép ddi vai vién chuc, nguoi
lao dong ctia Khoa, Phong, Tram minh. Truong hop can thiét, 1anh dao Trung tdm
chi dao truc tiép dbi véi vién chire , nguoi lao dong vé nghiép vu chuyén mon va
sau dé vién chuc, ngudi lao dong phai bao céo lai cho Truong hoac Pho Khoa,
Phong, Tram truong biét.

| - Quan hé gilta vién chirc, nguoi lao dong trong Trung tAm la quan hé binh
dang, phoi hop cong tac dé hoan thanh nhiém vu. Khi giai quyét cong viéc dugce
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giao, néu c6 van dé khong thong nhét vé cach giai quyét, phai bao cédo Truong
Khoa, Phong, Tram hodc Lanh dao Trung tam xem xét quyet dinh.

~ ChuwongIII
TO CHU'C HQP, HOI NGHI

Pi¢u 11. T6 chire hop

1. Giao ban can bo chu chét Trung tam: (01 lan/thang).
_Chu tri: Giam dbc hogc Pho Giam déc TTYT huyén.

_ Thu ky: Phong hanh chinh tong hop

- Noidung: Péanh gia cac hoat dong cong tac trong thang va phuong huong
cong tac thang sau.

- Thanh phan:
+ Ban Giam dbc;
+ Trudng, pho cac khoa, phong TTYT huyén.
+ Truong tram y té cac xa, thi trin

_ Thoi gian: Vao 8h00 phut ngay 20 hang thang (Néu ngay 20 trung vao
ngay nghi thi s& giao ban vao ngay lam viéc dau tién ke tiép)

- Pia diém: Tai Hoi truong TTYT huyén.

2. Giao ban Ban Giam dbc, Truwong, phé cac khoa, phong (Quy 1 lin
hodc hop dot xuat do giam doc triéu tap)

_ Chu tri: Giam ddc hodc Pho Giam ddc TTYT huyén.
- Thu ky: Phong Hanh chinh tong hop.

- Noi dung: Bao céo két qua thuc hién trong quy va phuong huéng cong tac
quy sau, nhitng kho khan, kién nghi, dé xuat.

- Thanh phan:

+ Ban Giam doc;

+ Truong, pho cac khoa, phong TTYT huyén;

- Thoi gian: Vao tuan thtr I dau quy (néu co thay ddi sé thong bao sau).

- Dia diém: Tai phong hop TTYT huyén. '

3. Hop Ban Giam dbc (Quy 1 lan hoic hop dft xuét do giam doc triéu
tap)

_ Chu tri: Giam déc hodc Pho Giam doc TTYT huyén.

- Thu ky: Mot dong chi trong Ban giam dbc (Tuy theo ndi dung co thé moi
thém céac phong chire nang tham dy)

- Thoi gian: Do giam dbc tridu tap
4. Giao ban hang tuin
_ Chu tri: Giam ddc hodc Pho giam dbe.
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- Thu ky: Phong hanh chinh tong hop

- Noi dung: Dénh gia cac hoat dong cong tdc trong tudn va trién khai céc
hoat dong trong tuan toi.

- Thanh phan:

+ Ban Giam ddc;

+ Toan thé can b, vién chuc trong don vi

- Thoi gian: Vao sang thu 2 dAu tudn hodc dot xuat khi giam déc tridu tap.

- Dia diém: Tai Hoi truong TTYT huyén.

Diéu 12. T6 chirc hoi nghi

1. Hoi nghi can bg vién chire

Hang nam t6 chitc hoi nghi can b vién chue, thuc hién theo Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh phu vé Thuc hién dan

chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghi€p cong
lap. Thoi gian t6 chirc vao thang 1 hang ndm

2. So, tong két

So két vao thang 7 hang niam, Tong két vao thang 12 ctia nim hoic dau
thang 1 nam sau

A Chuwong IV )
PI CONG TAC VA QUAN LY LAO DONG

Diéu 13. Pi ¢ong tac

- Giam dbc chi ctr vién chirc thudc tham quyen quan ly di cong tac, hoi
nghi theo diing thanh phan lién quan dén ndi dung chuyén cong tac, hoi nghi;

- Cong chire, vién chue di cong tac trong nuoc vé phai bao céo véi Giam
dbc noi dung duogc linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién cdc ndi dung da
duoc linh hoi; ,

- Cong chie, vién chue di cong tac, hoi nghi ¢ nudc ngoai phai thyc hién
nghiém chinh theo quy dinh cua Bang va cua Nha nudc;

- Chi duoc tién hanh céc thi tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
dugc Giam doc dong y. ;

Pitu 14. Quy dinh gidi quyét nghi phép, dm dau, thai san va cdc ché dd
khac

Vién chie va nguoi lao dong dugc nghi phép, dm dau, tai nan, thai san va
céc ché do nghi khéc theo qui dinh Lut lao dong va Luét bao hiém x4 hoi

Truong hop vién chiic, nguoi lao dong nghi phép 01 ngay phai duoc su
dong y cuia Truong Khoa, Phong, Tram y té.
Chwong V
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Diéu 15. Cong tac tiép cong din



Viéc tiép cong dan thyc hién theo quy dinh tai Luat Tiép cong dan.
biéu 16. Giai quyét don khiéu nai, to cao, kién nghi, phan 4nh
Viéc giai quyét, don khiéu ngi, td céo, kién nghi, phan anh thyc hién theo
quy dinh tai Luat Khiéu nai, Luat t0 cao.
) Chuong VI:
MOI QUAN HE CONG TAC
Pitu 17. Mbi quan hé véi Ban chap hanh Chi dy.

1. Ban Giam dbc chiu su lanh dao truc tiép cua Cép uy, Cép ty dinh ky
hop, ban bac, théng nhat chu truong ké hoach cong tac chuyén mon va cong tac
Dang. Ban chép hanh Chi ty tao didu kién dé Ban Giam dbc thyc hién quyén han,
trach nhiém dugc giao theo phép ludt va Piéu lé Dang.

- 2.Giam dbc hang thang, quy bao cao tinh hinh hoat dong cta don vi cho
CAp ty biét va phai chiu su lanh dao truc tiép cua Cap uy.

3. Viec tuyén dung, dao tao, dé bat cac chtrc danh lanh dao, tiép nhan
thuyén chuyén can bd vién chue, cong tac thi dua, khen thudng, ky luét phai bao
cdo vai cap uy xin y kien chi dao.

Piéu 18. Mbi quan hé voi Ban chap hanh Cong doan va cac to chire
quan ching.

1. Thyc hién quy ché phdi hop gitta Giam dbc va Chu tich Céng Doan,
trudng cac to chie quan ching trong viée thuc hién cac chu truong, chinh sach,
phap luat ctia Pang, Nha nudc, cua Nganh va dia phuong.

2. Chu tich Cong Poan dugc tham gia cac cudc hop cua lanh dao don vi dé
béo cdo tinh hinh hoat dong ctia Cong Doan, c¢6 bién phap phoi hop va tao diéu
kién vé nhan luc, tai luc, thoi gian dé Cong Poan hoan thanh tot nhiém vu dugc
giao.

3. Giam déc c6 trach nhiém tiép thu cdc y kien phan anh cua cac to chuc
quan chung vé cac hoat dong, cac nguyén vong cua doan vién, hoi vién dé cung
thao g& va giai quyet.

DPiéu 19. Quan hé cong tac voi So' Y té

Giam ddc trung tdm y té chiu su lanh, chi dao toan dién veé to chtic, chuyén
mdn nghiép vu ctia Giam doc s¢ y t€; dong thoi thue hién va bdo cdo cong tac
theo yéu cau cua SO Y te.

Piéu 20. Quan hé cong tac voi Uy ban nhan din huyén va cic Phong
chirc niing cia UBND huyén

- Trung tam Y té huyén chiu su chi dao cta Uy ban nhan déan huyén vé linh
vue y té lién quan. Thuong xuyén tham muu va bdo cdo voi Uy ban nhan dan
huyén vé viéc thuc hién cong tac chuyén mon.

- Dbi v6i cac Phong chtic nang thudc Uy ban nhan déan huyén

a) Thuc hién mbi quan hé phéi hop va hgp tac binh déng trén co sO chuc
nang nhiém vu theo quy dinh.



b) Khi phdi hop giai quyét cong viéc thudc linh vyc minh phuy trach, néu
chua nhat trf véi y kién ctia cdc co quan khac, Giam ddc Trung tam chu dong tap
hop cacy kién va trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

Diéu 21. Poi véi Mit tran T6 qube, cac doan thé va to chire xa hji.

a) Thuc hién ké hoach cua Uy ban nhan dan huyén vé phoi hgp cac nganh,
doan thé co lién quan dé day manh xa hoi hoa coéng tac cham s0¢ suc khoe nhan
dan va tuyén truyén, gido duc, nang cao nhén thirc nguoi dan vé cong tac vé sinh
phong bénh.

b) Khi cac to chiic trén ¢6 yéu cau, kién nghi nhitng vén dé thudce Ve chuc
nang cua Trung tam Y té, Giam dbc co trach nhiém trinh bay, giai quyet hoac
trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyet cac yéu cau d6 theo quy dinh.

Piéu 22. Doi véi Bénh vién Da khoa huyén

Trung tam Y té ph01 hop voi Bénh vién huyén thuc hién ké hoach phat
trién y té tai dia phuong, nhét 1a thuc hién duy tri B tiéu chi Qubc gia vey té xa
giai doan dén nim 2023. Dic biét 1a cong tac luén phién ctr can bo 1én bénh vién
da khoa dao tao, boi dudng.

Piéu 23. Pdi véi Uy ban nhan dan xa, thi trin

Trung tam Y té ph01 hop voi Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién duy tri
B tiéu chi Quoc giave'Y té x4. Thuc hién cung viéc giam sat hoat dong y té,
quan ly nhiing van dé anh hudng dén stic khoe ngudi dan trén dia ban x4, thi tran.
Chwong VII
CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Diéu 24. Thue hién ché do thong tin, bao cao

1. Théng tin, bdo cdo: Thudng quy ctia TTYT phai thiét thuc phuc vu co
hiéu qua trong quan ly kham bénh, chita bénh va phong bénh, cac nguon luc, thuc
hién nghiém chinh theo céac cot, muc da quy dinh cua biéu mau.

2. Thoi gian bdo cdo: Hang ngay, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang,
9 thang va 12 thang theo quy dinh.

3. Ché dé bdo cdo:
a. Bao cao thuong quy:

- Truong, pho cac khoa, phong, Trudng, pho tram Y té cac x4, thi tran gui
b4o cdo theo mau quy dinh vé phong hanh chinh tdng hop.

- Phong hanh chinh téng hop cac bao cdo cua cac khoa, phong, TYT trinh
giam doc phé duyét dé glri 1én cap trén quan ly truc tiép theo quy dinh.

b. Béo cdo dot xuét va chuyén dé:
- B4o cdo dot xuat va chuyén deé khi c6 yéu cau cua cap trén

- B4o cdo khi ¢ nhitng vu, viéc dién bién bat thuong nhu: Tham hoa, dich
bénh, tai nan diéu tri, mat an ninh trat tu

4. Trinh tu hé thé'ng thu thdp théng tin, bdo cdo.



- Trudng, phéd cac khoa, phong, TYT phan cong vién chtc thyc hién thu
thap thong tin va bao cdo hang ngay, hang tuan gui vé phong hanh chinh tong
hop.

- Phong hanh chinh tong hop tong hop bao cao theo mau quy dinh.

_ Giam ddc don vi xem xét ky duyét bdo cdo gui 1én cép trén theo quy
dinh.

- Vién chirc lam cong tac théng ké, bao cdo phai cé trach nhiém dam bao
s6 lidu chinh xéc, day du, kip thot va chiu trach nhiém trudc giam doc trung tam
vé céc so liéu da bao cao.

- C4c ca nhan quan ly va sur dung thong tin, s6 liu phai c6 trach nhiém
quan ly chat ché theo quy dinh vé luu trit va an ninh chinh tri cua Nha nudc.

5. Thoi gian ngp bdo cdo:

+ Cac tram y té cac x4, thi tran: Nop bdo céo vé cac bo phan co lién quan
theo phu luc thoi gian dinh kem. Ddng thoi thuc hién bao cdo kip thoi qua cac
phan mém theo quy dinh.

+ Céac khoa, phong tai trung tam: Téng hop béo cao tur cac TYT nop bao
céo vé Phong hanh chinh tong hop theo quy dinh.

+ Béo cdo gui trude qua dia chi email dén cac bo phan co lién quan va sau
d6 gui bang van ban.

Chwong VIII
THI PUA, KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 25. Thi dua, khen thuéng

- Chinh quyén va Cong doan co quan t6 chtrc phat dong phong trao thi dua
hang nam nham phan dau hoan thanh tdt cac nhiém vu chinh tri dugc giao.

- Phong hanh chinh tong hop tham muu cho Chu tich HD TBKT khen
thuéng hodc dé nghi cap trén khen thudng cac tap thé, c4 nhan theo dung Luét thi
dua — Khen thudng va cac van ban hudng dan thi dua khen thuong.

Pidu 26. Ky lut

Vién chire, nguoi lao dong thude Trung tam vi pham ndi quy, quy ché cla
co quan, tiy theo mirc do vi pham s€ bi xt ly trach nhiém theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

) Qhuo’ng IX
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 27. Trién khai to chirc thye hién:

Giam doc Trung tam Y té trién khai va to chirc thyc hién quy ché nay trong
toan Trung tam Y té

Piéu 28. Picu khoén thi hanh:

Ban quy ché 1am viéc nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngly quyét dinh ban
hanh nay ¢6 hiéu luc. Cac quy dinh truoc day trai véi noi dung quy che
nay déu bai bo.
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Diéu 29. Sira d6i bo sung

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché nay néu c6 vuong méc, phat
sinh céac khoa, phong , TYT céc x4, thi tran va cd nhan dugc diéu chinh bdi quy
ché nay, phai kip thoi phan anh vé phong Hanh chinh tong hop Trung tam Y t& dé
tong hop, bao cao Giam doc xem xét stra doi, bo sung./.
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