TRUNG TÂM Y TẾ THIỆU HOÁ              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TYT XÃ, THỊ TRẤN(KHOA, PHÒNG)………      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                                        Thiệu              , ngày     tháng      năm 2022
BIÊN BẢN HỌP

V/v bình xét, đánh giá, xếp loại viên chức năm 2022

Hôm nay, ngày……tháng…..năm 2022, Khoa, phòng, trạm y tế xã, thị trấn    ………tiến hành họp bình xét, đánh giá, xếp loại chất lượng viên chức năm 2022, thành phần tham gia họp:


1. Đồng chí: …………………………..Trưởng…….
.......Chủ toạ


2. Đồng chí: …………………………..Cán bộ  ............Thư ký


3. Đồng chí:…………………………...Cán bộ ……......Thành viên


4. Đồng chí:…………………………...Cán bộ ……
........Thành viên


5. Đồng chí:…………………………...Cán bộ……........Thành viên


6. Đồng chí:…………………………...Cán bộ…….
........Thành viên


7. Đồng chí:…………………………...Cán bộ…….
........Thành viên


8. Đồng chí:…………………………...Cán bộ…….
.........Thành viên

I. Nội dung họp:


1. Bình xét, đánh giá, xếp loại theo mức độ hoàn thành nhiệm vụ cho từng viên chức tại khoa/phòng............. trạm y tế xã................. năm 2022.

II.Tiến hành họp:

Đồng chí chủ toạ thông qua nội dung tiêu chí đánh giá, xếp loại viên chức cho mọi người cùng nghe, cùng biết để tự đánh giá mức độ hoàn thành của bản thân. 

Sau khi từng đồng chí đọc bản tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ và được ý kiến tham gia đóng góp của các đồng chí trong cuộc họp.
        Khoa/phòng............trạm y tế xã.............. đi đến thống nhất kết quả đánh giá xếp loại viên chức theo mức độ hoàn thành nhiệm vụ năm 2022 như sau:
1.1. Đối với tập thể:……………………………………………………
1.2. Đối với cá nhân:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Mức độ hoàn thành chức trách, nhiệm vụ
	Ghi chú

	
	
	
	Hoàn thành XSNV
	Hoàn thành tốt NV
	Hoàn thành nhiệm vụ 
	Không hoàn thành nhiệm vụ
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


Biên bản được đọc trước cuộc họp và………..% nhất trí với các nội dung trên.

Cuộc họp kết thúc vào hồi………giờ………phút……cùng ngày./.

Trưởng Trạm y tế (trưởng khoa, phòng)

        

          Thư ký
