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TRUNG TAM Y TE THIEU HOA DPoc lap -Tw do - Hanh phic
$é: 04 /HD - TTYT Thiéu Hoa, ngay<'{ thang 01 nim 2022
HUONG DAN

Veé viée khéa s6 A0 niim 2021 va chuén bi d6i s6 nim 2022

Thue hién Coéng van s6 184/CCDS - KHTV ngay 23/8/2021 clia Chi cuc
Dan s6- KHHGD tinh Thanh Héa vé viéc khéa sb Ao ndm 2021 va chuan bi doi s
nam 2022; ' |

Trung tim Y t& Thiéu Hoéa huéng dan khoa s6 Ao nam 2021 va chuén bj doi
s6 nam 2022, cu thé nhu sau:

I. Muc tiéu

Céc thong tin s6 liéu chuyén nganh dén sb trong S6 Ghi chép ban dau vé Dan
s6 - K& hoach hoa gia dinh ( s6 Ao), kho dit liéu dién tir chuyén nganh Dan so sat v6i
thuc té thoi diém 31/12/2021.

Chi tiéu danh gia

- Ty 16 S6 Ao clia cong tac vién dén s6 duoc khoa sd diing quy trinh, thoi diém
dat 100%.

- Ty 1€ thong tin bi bo sot, trung lot, khong ding pham vi, khai niém trong ghi
chép ban dau cia cong tac vién vao s6 Ao khong qua 5%.

- Ty 1& thong tin s6 liéu bj tring lap, khéng ding pham vi, khai niém trong Kho
dit liéu dién tir chuyén nganh dén sé khong qué 5%.

I1. Noi dung

- Thoi diém khoéa S6 Ao la ngay 31/12/2021.

- Pham vi khoa S Ao: Céc thong tin ghi chép ban dau vé Dan sb - KHHGD
trong sO Ao, thong tin dir liéu trong Kho dit liéu dién tu chuyen nganh Dan s6 theo
cong van s6 96/TCDS — KHTC ngay 17/3/2016 cua Tong cuc DS — KHHGD vé
viéc huéng dan ghi chép ban déu vao S6 Ao, ghi phiéu thu tin va 14p béo cdo théng
ké chuyén nganh DS — KHHGD( sau day viét gon la hudng dan 96).

Luu y, céc thong tin DS — KHHGD sau ngay 31/12/2021 khéng thudc pham
vi khéa s6 Ao nam 2021. Vi du:

+ Trén dia ban c6 truong hop ngudi chét( hodc ngudi chuyén di khoi x3) sau
ngay 01/01/2022, thi thong tin DS — KHHGD ctia nguoi nay van phai c6( khong bi
loai bd) trong S6 Ao tai thoi diém khoa S6 Ao nam 2021 (31/12/2021).

+ Trén dia ban c6 trudng hop tré méi sinh ( hoic ngudi chuyén dén tir ngoai
xd) sau ngay 01/01/2022, thi théng tin DS — KHHGD ctia nguoi nay phai khong co6
(chua dugc ghi chép) trong SO Ao tai thoi diéra khoa S8 Ao nim 2021
(31/12/2021).

IIL. Quy trinh trién khai

3.1. Ra sodt, chot Thong tin dia chi
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Al. Cfip xa: Ra soat, cap nhat Thong tin dia chi, sé lugng hd dan cu theo
timg dia ban cdng tac vién dan sé ( CTV) quan 1y tinh dén thoi diém 31/12/2021;
gl bdo cdo ra soat Thong tin dia chi va cac BANG KE PIA BAN mdi ( néu co)
dén phong Dan sé - TTGDSK, Trung tim Y té huyén.

Bao cdo lam r6 céc truong hop co thay do6i Thong tin dia chi do vi¢c chia
tach, sap nhép cap x@/ thon hodc chua sat vadi thyuce té, vién chuc phu trach cong tac
Daén s6 cép x4, thi trdn ho trg CTV lap BANG KE DBIA CHI theo Hudng dan 96.

B4o c4o lam r& sb 1iéu vé ho dan cu trén dia ban so vdi so li€u bao cao gan
nhat ( quy III nam 2021) do chuyén dén, tach ho.

B1. Cap huyén: Ra soat, d6i chiéu Thong tin dia chi, sd luong ho dan cu do
cap xd guri voi thong tin hién c6 cia Kho dir liu dién tir chuyén nganh; gui bao céo
téng hop ra soat Thong tin dia chi gtri 1én Chi cuc Dan s6 - KHHGD.

Truong hop, cé thay dbi Thong tin dia chi ( BANG KE PIA CHI méi) can
b6 quan trj kho dit liéu ctia phong Dén s - TTGDSK huyén, thim tra trude khi sita
chita, cdp nhat Thong tin dia chi theo dé nghi cua cép xa.

Trudng hop can thiét, Phong Dan s6 - TTGDSK huyén c6 thé dé xut phén
cong lai dia ban quan ly CTV trén co s¢ nang luc nghiép vu cia CTV va don vi
hanh chinh thuc té.

Thoti gian hoan thanh: Trudc ngay 15 thang 3 ndm 2022

3.2. Ra soat, chét thong tin Dan s6 - KHHGD trong s6 Ao

A2. Cap xa: Ra soat, chdt céc thong tin Dan s6 - KHHGD cua timg thanh
vién trong hd dan cu da ghi chép trong S6 Ao tinh dén thoi diém 31/12/2021 theo
dung khai niém, pham vi Huéng dan 96, cu thé:

(1) Ra soét, x4c dinh s thanh vién hién dang thuc té thuong tru tai ho tai
thoi diém 31/12/2021 theo dtng Hudng dan 96.

Luu y: cc trudong hop tam ving/ tam trd, chuyén dén/chuyén di khoi xa, tré
moéi sinh/ ngudi dd chét.

(2) Ra so4t, chinh sira céc thong tin Dan s6 - KHHGD cua timg thanh vién
trong hd ¢ thoi diém 31/12/2021 theo ding Huéng dan 96.

Luu Y mot s6 truong hop:

+Ho va tén ( cot 2): Trudng hop tré méi sinh, ngudi chuyén dén.

+ Chu ho ( cot 3): Trudng hop thay déi chit hd, CTV can ghi lai" quan hé voi
chu ho" cta tung thanh vién ho

+ Ngay sinh ( cot 5): Truong hop phu nit budc ra tudi sinh dé (sinh nim
1973); ngudi bude vao tudi gia (60 tudi, sinh nam 1962).

+ Trinh d hoc van (c6t 7): Truong hop ngudi thdi hoc, chuyén cép hoc phd
thong ( sinh ndm 2015, nam 2010, nam 2006, nam 2003)

+ Tinh trang hon nhan ( c6t 8): thay do6i thong tin" ¢6 vo( chong)"

+ Ra soat, cap nhat cac thong tin tai muc II theo doi BPTT: Tén nguoi su
dung BPTT hién dang sir dung, ngay bat dau. Truong hop phu nit sinh tir nam 1972
vé trude: Gach chéo doi (x) vao 6 thang 12 ctia c¢dt nam 2020, gach chéo don tir trai
qua phai bang muc Muc II Theo d&i BPTT.

+ Ra sodt, cdp nhat c4c thong tin tai muc I11 theo d&i thay dbi
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(3) Trudng tram Y té, vién chure phu trach cong tac Dan sd cap x4 chi dao,
giam sat hd trg CTV ra soat, chét thong tin, ghi chép day du vao Sb Ao theo hudng
dan 96.

B2. Cap huyén. Huy dong vién chirc phong Dan sd - TTGDSK tham gia
giam sat hd tro cap xa ra soat, chét cac thong tin DS — KHHGD trong 56 Ao.

Can ¢t vao tinh hinh thuc té, Phong Dan 6 - TTGDSK t6 chic tap huan
huéng dan nghiép vu cho Trudng tram Y té, vién chtrc phu trach cong tac Dén 56
x4, thi trin, CTV.

Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 15/3/2022

3.3. Nghlem thu va xac nhan thong tin.

A3. Kiém tra, xac nhan thong tin trong S6 Ao.

- Noi dung kiém tra (1) Thong tin dia chi ctia ho duge 1ap theo quy dinh(2)
Théng tin co ban cua tirng thanh vién trong hd dugc thu thap, ghi chép ding pham
vi, thoi gian quy dinh (3) Thong tin chuyén nganh dugc thu thap, ghi chép dung
pham vi, thoi gian quy dinh, luu y thong tin muyc II theo d61 BPTT.

- X4c nhén thong tin: Tram truong Y té ky, dong diu xé4c nhén vao trong
BANG KE PIA BAN ctia S6 Ao sau khi da duoc kiém tra.

- Lap béo céo tong hop gt phong Dan s6 - TTGDSK

B3. Cip huyén: Giam sat hd tro cip x& x4c nhan thong tin trong so Ao. Lap
bao céo tdng hop giri Chi cuc Dan s - KHHGD

Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 15/4/2022

3.4. Cap nhat, sita chira thong tin trong Kho dir liéu dién tir chuyén
nganh

A4, Cap xa: Chuyén cac S Ao da duoc vién chuc phuy trach cong tac Dan
s6 x4, thi trin kiém tra cho cap huyén( truée khi Trudng tram 'Y té ky x4c nhan)

B4. Cap huyén: Kiém tra, sira chita thong tin trong kho dir liéu dién tu
chuyén nganh. -

- Noi dung kiém tra:(1) Thong tin vé sd lugng ho dan cu theo tirng dia chi(2)
Thong tin co ban cua tung thanh vién trong ho (3) Thong tin chuyén nganh dugc
thu thép, ghi chép trong S6 Ao.

- Stra chita thong tin trong Kho dir liéu dién tir chuyén nganh: Huy dong t01
da trang thiét bi( may vi tinh) va phan cong hop ly cac nhan luc( vién chirc dan sé
cap huyén, cip xd) dé sira chita, cip nhat thong tin trong Kho dit liéu dién tir
chuyén nganh bao dam chinh xéc

C4. Cflp tinh: HO tro truc tiép hodc qua mang Internet

Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/4/2022

IV. T6 chirc thwe hién

4.1. Cong tac vién din s0 thon tiéu khu chiu trach nhiém:

- Thuce hién quy trinh khoa sb theo dung huong dan. Chinh ly S6 Ao sau khi
c¢6 ky xac nhén. Tiép tuc luu tri, bao quan Sb Ao dén khi c6 S6 mai thay thé.

- Sau ngay 31/12/2021, tiép tuc thuc hién ché d6 Bao cdo théng ké theo
Quyét dinh s§ 18/QD - TCDS va huéng dan 96 dén khi c6 huéng dan méi.



4.2. Vién chirc phu trach cong tac Dan s6 x, thi tran chiu trach nhiém:

- Giam sat hd tro hoat dong cua CTV thue hién khoa S6 nam 2021; tap hop
va gui tai liéu theo hudng dan 1én phong Déan s6 - TTGDSK.

- Kiém tra, thim dinh tinh day du, chinh x4c cda théng tin trong S6 Ao. Tiép
nhén, chinh stra va phan hdi thong tin nghi ngo sai, thong tin sai trong S6 Ao do
phong Dan sé - TTGDSK chuyen ve.

Sau ngay 3 1/12/2021, tiép tuc thuc hién ché d6 Bao cdo thong ké theo Quyét
dinh s6 18/QP — TCDS va hudng dan 96 dén khi ¢6 huéng dan méi.

4.3. Phong Dén s - TTGDSK chiu trich nhi¢m:

- Kiém tra tinh day du sb lugng hd dén cu; tinh chinh xac cla théng tin qua
quy trinh klem tra Khoa S Ao, tiép tuc nhap tin vao kho dit liéu dién tr cap huyén
sau khoa s6.

- Kiém tra, phan hdi thong tin nghi ngd, thong tin sai gifta cac cp.

Trén day la Huéng dan khoa s6 Ao nam 2021 va chuan bi d6i s6 hod nam
2022, trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 kho khan, vuong méc dé nghi phan anh vé
phong Dan s6 - TTGDSK, Trung tdm Y té huyén dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin:

- Chi cuc Dan s6-KHHGBD tinh (dé b/c);

- Truéng BCD cong tac DS-PT x4, thi tran;
- Tram Y té cac x4, thi trdn (dé t/h);

- Luu: VT, DSTT.

Le fﬁ’dng Khang



