HƯỚNG DẪN

LẬP BIỂU BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG THU-CHI TẠI TRẠM Y TẾ 

NĂM 2019

Qua tổng hợp báo cáo hoạt động thu – chi tại trạm y tế 6 tháng đầu năm 2019 chúng tôi thấy chỉ có được một số xã báo cáo đạt yêu cầu, còn lại nhiều xã số liệu không khớp, đúng với huyện. Để thuận tiện và dễ dàng hơn trong việc theo dõi, cập nhật và nhập số liệu báo cáo thu chi tại trạm y tế hàng tháng, bộ phận kế toán TTYT huyện đã lập sẵn các biểu mẫu báo cáo kinh phí từ tháng 01 đến tháng 12/2019. Mẫu báo cáo này chúng tôi đã lập và đặt sẵn công thức, vì vậy các xã chỉ việc điền số liệu hàng tháng vào các dòng có chữ đỏ và số liệu sẽ tự động vào các biểu báo cáo quý, 6 tháng, 9 tháng và năm để in ra và nộp cho TTYT huyện

 Lưu ý:

· Chỉ điền số liệu (hoặc xóa) vào dòng có chữ đỏ, tuyệt đối không điền số liệu (hoặc xóa) vào các dòng chữ đen của tất cả các báo cáo tháng, còn các báo cáo quý, 6 tháng, 9 tháng và cả năm tuyệt đối không phải điền số liệu mà tự động đã được tạo ra rồi. Vì vậy các xã phải nhập lại số liệu đầy đủ vào báo cáo từ tháng 01 đến nay để có báo cáo quý, 6 tháng, 9 tháng và cả năm gửi huyện. 

· Không thay đổi dòng, cột trong báo cáo mà chỉ điền tên đơn vị mình trên góc trái và tên người lập, trưởng trạm.

· Cột ghi chú nếu cần giải thích cụ thể các khoản thu chi thì ghi thêm vào   

· Số tiền phải ghi số liền nhau không thêm dấu (.) và dấu (,) vì tự máy sẽ phân định được, thì máy mới hiểu và cộng đúng.

· Phải xác định các khoản thu chi hàng tháng đúng với các dòng chỉ tiêu ghi trên báo cáo thì mới có báo cáo đúng được. Sau khi lập xong các đơn vị rà soát lại một lần nữa các dòng chỉ tiêu báo cáo của đơn vị mình cho đúng và hợp lý.

· Các xã nộp báo cáo hàng quý, 6 tháng, 9 tháng và cả năm vào tuần đầu của tháng đầu quý sau theo địa chỉ leduyngan@gmail.com và gửi bản có đóng dấu vào ngày giao ban của tháng đầu quý sau.

· Mọi vướng mắc liên hệ đ/c Ngân ĐT 0985 635 909 để được hướng dẫn
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